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MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
MALIi HiZMETLER MUDURLUGU
HASSAS GOREV TESPIT FORMU
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l\l;: Hassas Gorev Risk Faktorleri Risk Duzeyi* Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme llave Tedbirler
Risk1: Kontrolii yapilan Beyannamelerin Tapu Kaydi, Veraset, : .
Beyanname Formlari vb. énemli belgelerin yanlis verilmesi veya Diisiik svzzk Konl:_rc?:u s'llraSI_r-u{a ?:uSa:;?ta::.;' evr?klarl
olduran kisiler ile gorusiilerek diizeltilmesi i idir. i i
1 Beyanname Alinmasi baskasi adina Beyan verilmesi. : B .r\:?vcutdtedt;lr y::e;hdlr. llave tedbire
ihtiya¢ duyulmaktadir.
Risk 2: Verilen Beyannamelerde ki hisse orani, tasinmazin m2 it Evrak Kontrolii sirasinda olusan hatalar evraklari o cliy
oranlarimin vb. bilgilerin yanlis verilmesi a dolduran kisiler ile gérisiilerek dizeltilmesi
e o Risk 1 : istenilen Rayig deger bilgisinin hatali verilmesi satis ve A Evrak Kontrolii sirasinda daha dikkatli olunmasi Mevcut tedbir yeterlidir. ilave tedbire
2 Rayi¢ Deger ) ) Duasuk 5 &
veraset islemlerinde sorun olusturmaktadir. gerekli belgelere bakilmasi ihtiya¢ duyulmaktadir.
3 Haciz islemi Risk 1: Haciz varakalarindaki bilgi eksikligi. Disuk Asamali kontrol s6z konusudur. Haciz konmafl_ \{eya h:.auz_k_aldlrma
konusunda egitim verilebilir.
Kurum Alacaklarinin Risk 1 Gelirlerin  takip ve tahsil islemlerinin yerine Takip islemlerinin yasal siiresi ierisinde
4 Tahsilat, Takip, Is ve getirimemesi kamu zararina, kamu kaynaklarinin verimli Yiksek yapilmasi ve ig akiginin titizlikle takibinin Sorumlularca denetimin yapilmasi
islemleri bicimde kullanilmamasina neden olur. yapilmasi
Vezne Islemleri (nakit, Risk 1 : Tahsil edilen para ve para ile ifade edilen menkul Gorevli Personele gerekli uyanilari vanilmas: ve
3 pos, online pos, banka degerlerin iyi muhafaza edilmedigi taktirde Kamu zararina Yiiksek g. i Y vap Gorev ile ilgili egitimler verilmesi.
. wo. s u . . sorumlularca denetimin yapilmasi.
havale) sebebiyet verecegi gibi itibar kaybina da sebebiyet vermektedir.
6 Kesin Hesap islemleri Risk 1 : Mevzuata aykir Kesin Hesap hazirlanmasi. Orta Dizenli olarak mizan kontroliiniin yapiimast. Mevcut tedbir yeterlidir.
Muhtasar KDV Damga . i . .
L. Risk 1 : Takip Islemlerinin yasal siiresi icinde yapilmamasi. . L . . . . o gy
7 Vergisi Beyanname Diisiik Yasal siiresi igerisinde génderilmesi. Mevcut tedbir yeterlidir.
islemleri
Aylik ve Donemsel Mali | Risk1: M tta belirl I siire igerisinde gonderilmesi ilgili Raporlarin Mevzua lugunun kontrol
\ is evzuatta belirlenen yasa urei ic rI?In egorl erilmesi g_ p?or arin Mevzuata uygunlugunun kontro Mevecut tedbir yeterlidir
8 Raporlama gereken Sayistay ve KBS Raporlarinin génderilmemesi. Orta edilmesi.
Risk 1 : Birimlerden gelen evraklarin eksik olmamasi Orta
. Risk 2 : E-Arsiv faturanin sistemde kayith olup olmamasi Orta
9 Emanete Alma Islemleri Risk 3 : Allm_y_ag_)llan ise g_ére Damga Ve.r_gisi, S-ézlegrr]e-ye ait o Ilgilli ddeme{erin Mevzuata uygun olduguna“ve Mevecut tedbir yeterlidir.
Damga Vergisi, Ihaleye ait Damga Vergisi, Gelir Vergisi Diisiik kesilen vergi tutarlarinin dogru olup olmadig
kesintilerinin yapilip yapilmamasi.
" c Risk 1 : Odeme yapilacak olan Firma Kisi ve Kurumlara ait SGK . o .
Firma, Kisi ve Kurumlara ’ Mevcut ted lidir.
10 P ve Vergi Dairesi Borcu yoktur evraklarinin gegerli tarihli ve Orta Sorumlularca gerekli tedbirlerin alinmasi. eveut tedbir yeterlidir. lave: tedbire

yapilan 6deme iglemleri.

dogru kisiye ve Firmaya ait olmasi.

ihtiya¢ duyulmaktadir.

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.




