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MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Sira No Hassas Gorev Risk Faktarleri Risk Diizeyi* Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
; = . . 1)ihale islemlerinin Siirekli Tecriibeli Kisilerce Yapilmasi
Risk 1: Ode Y ol (0] .o . . .
: HEg Tetarsiz Oimas) i 2)Odeneklerin Diizenli Olarak Kontrol Edilmesi
S . ihale i inin Titizlikle Yaritalebilmesi icin Streci Y6
Risk 2: Is Yogunlugundan Kaynakli Hatalar Orta lhale §le_mx_nm T“IUZ ikle urutu ebilmesi igin Siireci Yéneten
Personelin Is Yogununun Diisiik Tutulmasi
Risk 3: Sartnamelerde ve Sozlesmelerde sartname ve Sézlesme Tasarilarini Hazirlayacak Personellerin 1-Degisen mevzuat ve uygulamalarr konularinda
) ? Orta Alaninda Tecriibeli ve ihtisas Alaninin Alim Konusunu personelin egitimleri gerceklestirilmel,
Yapilacak Hatalar - R : . ’ . 5
ligilendirmesine Dikkat Edilmesi katilmalarinin saglanmal.
4734 Sayili Kamu ihale Kanununa | Risk 4: Yaklasik Maliyetin Hatali Yiiksek Yalflagjlk Maliyetin Hazirlanmasinda Gérevli Pers.onellerin Tecriibeli ) o . B )
1 Gore ihale islemi Yapilmas: Hesaplanmasi ve Ihtisas Alaninin Alim Konusunu Olmalarina Dikkat Edilmesi 2- Tum Midurliklerde ihale Oncesi ve Sonras
Risk s: [hale Islem Hatalar Yiiksek 1)ihale islemlerinin Sarekli Tecriibeli Kisilerce Yapilmasi Siirecleri Takip Eden Personellerin Birim
) 3 2)Kamu ihale Mevzuatinin Siki Takibi " Degisimleri Yapiimamasi
Risk 6: Yaklasik Maliyetin Gizli Tutulmas: Orta ihale Evraklarinin Muhafazasina Dikkat Edilmesi
1-ihale Siireglerinde Gorevli Tam Personellerin istekli/Yukleniciler
: ileD Yaki larinda Etik Kural u | d
Risk 7: K5t Niyetli isteKlilerin Gz o Ife_ avran-|§‘ ve. ? asimlarinda Etik Kurallara Uymalan Konusunda
Davrarisve Tutumian Disiik Bilinglendirilmistir.
3 2- Elektronik ihale yéntemine gecilmesi ile bu riskin gergeklesme
olasiligi oldukga diismiistir.
. o 2 . 1)ihale islemlerinin Siirekli Tecribeli Kisilerce Yapilmasi 1- Degisen mevzuat ve uygulamalan
Risk 1: O Y | (6] . . . : ; o G R
; denegin Yetersiz Olmasi i 2)Odeneklerin Diizenli Olarak Kontrol Edilmesi konularinda personelin egitimleri
Dogrudan Temin islemleri (4734 erceklestirilmeli, katiimalarinin sagl .
2 PgrLean Semin o . . $artname ve Sézlesme Tasarilarini Hazirlayacak Personellerin 5 ; 3 PR 4 inin sag ar.1m_a_1 : ;
Sayih K.I.K 22-a/b/c/d) Risk 2: Sartname ve Sézlesmelerde G g e 2- Tim Midiirliiklerde Dogrudan Temin Oncesi
Orta Alaninda Tecribeli ve ihtisas Alaninin Alim Konusunu " . 5
Yapilacak Hatalar L X : N ) . ve Sonrasi Siiregleri Takip Eden Personellerin
ligilendirmesine Dikkat Edilmesi - ot it ’
Birim Degisimleri Yapiimamasi
1-is saghgi ve givenligi uzmanlarinda yapilan
Risk 1: Atdlyede Gergeklestirilen Bakim ve Ot 1)is Saghigi ve Guvenligi Alaninda Egitimler Yapilmasi. denetimlerin artirilmasi.
Onarimlar Sirasinda Olasi Is Kazalar 2) Atélye Personeline Koruyucu Donanim Kullandinlmaktadir. 2-Koruyucu donanimi kullanmayan personele
idari yaptinmlar yapilmasi.
1)Al itinin Tecribeli
Risk 2: Tagitlarda meydana gelen arizanin ) n_za T-ES.p_l ‘nin _ecru alrve s ] Personel alimi sirasinda mezuniyetin yanisira is
. N . Teknik Bilgisi Yeterli Personellerce Yapilmasina Oncelik aa L S ;
yanls tespit edilmesi sonucu bosa zaman, Yiiksek Verlimaktadis tecriibesi ve deneyimi yitksek kisilerin aliminin
3 Belediye Tagitlarinin Bakim, para ve isgiicii kaybinin olusmasi ’ saglanmasi.

Onarimlarinin Gergeklestirilmesi

Risk 3: Tagit Bakim ve Onarim
islemlerinin Zamaninda
Yapilamamasindan Dolayi Belediye
Hizmetlerinde Aksamalarin Olusmasi

1)Atdlyede ayni anda birden ¢ok bakim ve onarim islemi olmas:
Yiiksek durumunda fayda/zarar analizi yapilarak onarim énceligi kurum
icin daha faydali olacak araclara verilmektedir.

1-Mudarlikler arasi diyalogun gelistirilmesi.
2-Tagit ve is Makinesi Envanterinin Yenilenmesi
3-Yapilacak tasit alimlarinda ariza oranlarinin
analizleri yapilarak alinacak tasitin belirlenmesi.

Risk 4:0narim Siirecinde Yapilacak
Hatalarin Striis Givenligini Tehlikeye
Atmasi

Onarim Sirecinin Tamamlanan Tagit Bagka Bir Personelce Tekrar
Orta Kontrol Edilerek Gozden Kagan Hatalar En Aza indirilmesi
Saglanmugtir.

Birbirini denetleyici is modelinin gelistirilmesi.
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Sira No Hassas Gérev Risk Faktérleri Risk Dizeyi* Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

Belediyeye Ait Hizmet Binasi, Sosyal 1-is saghg ve giivenligi uzmanlarinda yaptlan

. M Risk 1: Bakim ve Onarim Sirasinda Olast s . 1)Taginmaz onarimi belediye personeli ile gerceklestirilecek ise denetimlerin artiriimasi.
4 Tesis, Atdlye vb. Taginmaziarin Bakim ve Yiiksek L s .
2oy 5 Kazalari tum is glvenligi dnlemleri alinmadan onarim baslatilamamaktadir. 2-Koruyucu donanimi kullanmayan personele
Onarimlarinin Gergeklestirilmesi PR
idari yaptirimlar yapilmast.
Risk 1: Belediye Sistemlerine yapilacak Bilgi islem sistemine sizmalarin 6nlenmesi icin sizma testi, giivenlik -
5 Bilgi islem islerinin Yiritilmesi sizma girigimleri sonucu veri kaybi veya Yiiksek duvarlari ve antiviriis yazilimlart kullaniimakta olup giincellemeleri | Bilgiislem MudiirlGganan kurulmasi
veri hirsizliginin olugmast. titizlikle takip edilmektedir.
s .. Risk 1: Belediye adina diizenlenen ey . 3
Abonelik Islemlerinin Yapilmasi ve g e S Gunli/sireli islemlerin ¢ok oldugu
s . . . . 4 < faturalarin son 6deme tarihlerinin Fatura takip islerini ayni personeller tarafindan yapilmasinin oy -
6 Odemelerinin Takip Edilmesi (elektrik, ] ) R Orta : b midurliklerdeki personel sayilarinin
gecmesi sonu olugabilecek gecikme saglanmasi

su, dogalgaz, telefon, internet) arttirilmasi.

faizleri ve cesitli ilave iicretler.

1)Tagit kaynakli kazalari en aza indirmek icin ulasim hizmetinde

o s : Ulagim hizmetinin verilecegi alanlarin
kullanilan araglarin periyodik bakim ve kontrollerinin diizenli 3 &

Risk 1: Ulagim hizmetinin gerceklesmesi cercevesinin iyice belirlenmesi. Ulagim

¥ Ulasim Hizmeti sirasinda yasanacak olasi trafik kazalan. Yiksek yap_!IlT.]afl - g hizmetinin riskleri goz dniinde bulundurularak
2)Siriictlerin yorgunluktan dolayi kazalara karismamalary icin : L . s
nobet sistemi gozetilmektedir. asgari oranda gergeklestirilmesinin saglanmas.
Temizlik islerinde gérevli personele kisisel koruyucu donanim Toplu kullanima agik olan binalara hijyen
8 Hizmet Binasi Temizlik Hizmetleri Risk 1: Bulagici hastaliklar Orta kullanmalari ve hijyen maddelerinin kullanimi konusunda kurallarina uyulmast amaciyla uyarici levhalarin
uyarilmistir. astimast. )

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

Onaylayan
im-Un/
Destek Hizmgtlerj M/i]dijru
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