T.C.
MALKARA BELEDIYESI
Afet isleri Mudurlugi
is Akig Siireg Cizelgesi

GELEN EVRAKLAR, EVRAK is SURECI i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT / DOKUMANLAR

Afet Isleri MUdirligiine evrak gelmesi.

Evrakla ilgili islem
yapilacak mi?

lEVET

Evrakin incelenmesi ve ilgili personele
havale edilmesi

s —
v

Yazigma islemlerinin yapilmasi

Dosyanin
Kaldiriimasi

Dizenlenmek l

Uzere Afet

isleri

Mudt{riugune Yazi ve ekleri
ladesi.

uygun mu ?

T HAYIR l EVET

Evrakin paraflanmasi ve Basgkan /

Dilzanlanimak Baskan Yardimcisina onaya gitmesi
Uzere Afet isleri i

Midurligline
iadesi.

Evrak
onaylandi mi ?

HAYIR

Evrakin dagitiminin yapilmasi EBYS Elektronik Arsiv
Sisteminde kayit altina alinmasi ve islemin sonlandiriimasi

Birim Evrak Kayit
Sorumlusu

Afet isleri Miidiri

Birim Personeli

Afet Isleri Midiiri

Birim Personeli

Afet isleri Midirii

Belediye Bagkanligi

Afet Isleri MUdirlagi

Gelen — Giden Evrak Defteri
Arsiv
2646 Resmi Yazismalarda

Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

5393 Sayili Belediye
Kanunu

Hazirlayan
Hilal METE
Tekniker

firct




T.C.
MALKARA BELEDIYESI
Afet isleri Mudurligii
is Akig Siirec Cizelgesi

GIDEN EVRAKLAR, EVRAK i$ SURECI i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT / DOKUMANLAR

Afet isleri Midiirligiine evrak gelmesi.

HAYIR
Evrakla ilgili islem
yapilacak mi?

l EVET

Evrakin incelenmesi ve ilgili personele
havale edilmesi.

-

l

Yazisma islemlerinin yapilmasi.

Dosyanin

Kaldiriimasi

v

Dizenlenmek
Uzere Afet isleri
Mudrltigline
iadesi

Yazi ve ekleri

uygun mu ?

|

HAYIR

l EVET

Evrakin paraflanmasi ve Baskan

/Baskan Yardimcisina onaya gitmesi

Dlzenlenmek
Uzere Afet Isleri i
MudurlGgiine

iadesi.

Evrak onaylandi mi ?

I

HAYIR

J' EVET

Evrakin dagitiminin yapilmasi EBYS Elektronik Arsiv
Sisteminde kayit altina alinmasi ve islemin sonlandiriimasi

Afet isleri Mudrii

Birim Personeli

Afet Isleri Miidird

Birim Personeli

Afet isleri Mudiird

Afet isleri Mid(iri

Belediye
Baskanlig

Birim Personeli

Gelen — Giden Evrak Defteri
Arsiv

2646 Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar

Hakkinda Yonetmelik

5393 Sayili Belediye Kanunu

Hazirlayan aM p
Hilal METE YIR
Tekniker

Afet isleri Mudr V.




T.C
MALKARA BELEDIYESI
Afet isleri Mudirligi
is Akig Siireg Cizelgesi

MUCADELE EKIPLERI KURMAK,EGITMEK,DONATMAK VE HAZIR

. SORUMLU MEVZUAT / DOKUMANLAR
BULUNDURMAK IS AKIS SEMASI
Ana Céziim ortaklarindan gelen personel, arag gereg Birim Personeli
ve ekipman taleplerinin alinmasi
HAYIR Afet isleri Miidiirii

Taleple ilgili islem
yapilacak mi?

i EVET

Dosyanin
Kaldiriiman

Kurumun diizenledigi planlama ¢alismasina Afet isleri Mudird
istinaden personel gérevlendirilmesi, arag
gere¢ yada ekipman tedariginin saglanmasi.

l Birim Personeli
Dizenlenmek Yazigma islemlerinin yapiimast.
Uzere Afet
isleri l Arsiv
Miidirligiine
ladesi. Belediye Baskanlig 2646 Resmi Yazismalarda
Baskanlik Uygulanacak Usul ve Esaslar
Onayladi MiI? Hakkinda Yénetmelik
HAYIR 5393 Sayili Belediye Kanunu
l EVET
Afet isleri MUddrd
Evrakin paraflanmasi ve Baskan/Baskan
Yardimcisina onaya gitmesi.
Diizenlenmek l
Uzere Afet isleri

Mudurligiine
iadesi.

Belediye Baskanlig

Evrak Onaylandi
Mi ?

L~

HAYIR

Birim Personeli

Evrakin dagitiminin yapilmasi EBYS Elektronik Arsiv .
Sisteminde kayit altina alinmasi ve islemin Afet Isleri Mudurlugu
sonlandiriimasi

Hazirlayan
Hilal METE

Tgkniker

Afet isleri Mudiir V.




T.C,

MALKARA BELEDIYESi
Afet Isleri Midirligi
is Akis Siirec Cizelgesi

HiZMET ici EGiTiM i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT / DOKUMANLAR

Egitim planina gore egitim konularinin ve egitime tabi
tutulacak mevcut personelin belirlenmesi

4

Taleple ilgili islem
vapilacak mi?

HAYIR

Dosyanin
Kaldiriimasi

#EVET

Hizmet i¢i egitimin ve egitim tarihinin
belirlenmesi, konularin belirlenmesi

Diizenlenmek i
Uzere Afet : -
. Yazisma islemlerinin yapilmast.
Isleri
Miidiirligiine i
iadesi.
Baskanlik

Onayladi mi?

HAYIR

Evrakin paraflanmasi ve Baskan/Baskan
Yardimcisina onaya gitmesi.

Dizenlenmek
Uzere Afet isleri

Midirligiine l
iadesi.
Evrak onaylandi mi ?
HAYIR

lEVET

Evrakin dagitiminin yapilmasi EBYS Elektronik Arsiv
Sisteminde kayit altina alinmasi ve islemin sonlandiriimasi

Birim Personeli

Afet isleri Miidiiri

Afet isleri Midird

Birim Personeli

Belediye Baskanlig

Afet isleri Muduird

Belediye Baskanlig

Afet isleri
Midarligi

2646 Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

5393 Sayili Belediye Kanunu

Arsiv

Hazirlayan
Hilal METE
Tekniker

rot-

Afet Isleri Midir V.




T.C.
MALKARA BELEDIYESI
Afet Isleri Mudiirl g
Is Akis Sreg Cizelgesi

ILGILI KURUM, KURULUS VE UZMANLARCA YAPILAN TOPLANTILARA

KATILMAK iS AKIS SEMASI SORUMLU MEVZUAT / DOKUMANLAR
Toplanti planina gore egitim konularinin ve egitime - .
tabi tutulacak mevcut personelin belirlenmesi Birim Personeli
o HAYIR Afet isleri Miidiirii
Taleple ilgili islem
yapilacak mi?
Dosyanin
lEVET Kaldiriimasi
) - Afet isleri Midri
Toplanti planina gére belirlenen egitime
gidecek personelin belirlenmesi
Diizenlenme l Birim Personeli
:<|Lszare Afet Yazisma islemlerinin yapilmasi.
sleri ;
Midirligiin l Arsiv
e ladesi.

Baskanlik Onayi

HAYIR

l EVET

Dizenlenmek Evrakin paraflanmasi ve Baskan /
Uzere Afet Isleri

Baskan Yardimcisina onaya gitmesi.
Mudirligiine

ladesi. i

Evrak onaylandi mi ?

l EVET

Evrakin dagitiminin yapilmasi EBYS Elektronik Arsiv
Sisteminde kayit altina alinmasi ve islemin sonlandiriimasi

HAYIR

Belediye Bagkani

Afet [sleri Midri

Belediye Baskani

Afet isleri
Muidurligi

2646 Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

5393 Sayili Belediye Kanunu

a i ail

Hazirlayan OW/ i
Hilal METE tdan BAYIR
Tekniker Afet isleri Mudiir V.




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stireg Gizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Islemin Iptali
veya

Gerekli Diizenlemeler

icin ilgiliye ladesi

Q Intiyacin Ortaya Gikmasi _)

L

Odenek Kontraliindn Yaptimas:

4734 Sayili Ksmu |hale Kanunu 22/a-b-c
Bendi Kapsaminda Olup Olmamasinin
Kontrolii

Tek Kaynaktan Karsilanmaya
Uygun Mu ?

J[ EVET

Bagkan Yardimcist ve Strateji Gelistirme
Midarliginden
Harcama Oluru (On izin) Alinmast

On lzin Verildi mi ?

Islemin Iptali
veya
Gerekli Duzenlemeler
Igin iigiliye ladesi

EVET

Islemin Iptali

veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ligiliye iadesi

HAYIR

Bagh Bulunulan Bagkan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yeneticiden
'OLUR' Alinmast.
OLUR (Onay) Verildi Mi 7

HAYIR

EVET

Yaklastk Maliyet Cetvelini Hazirlamakla Gorevli
Personelin Belirlenmesi ve Gérevlendirme
Yazilarinin Yazilmas

J

Teklif Bildiriminin Hazirlanmasi ve Teklifin
Alinmasi

\_—r’—i

Yaklastk Malivet Cetvelinin Hazirlanmas:

Muayene ve Kabulde Gérev Alacak Personelin
Belirlenmesi,
Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmas; ve
Onaya Sunulmas

Dogrudan
Temin Onay

Belgesi

|

Onaylandi Mi ?

Tek Kaynaktan Temin Edilen Hizmetlere {liskin Formun
Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmas:

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme
Miidirligiiniin Bagh Oldugu
Baskan Yardimeisi i
Strateji Gelistirme Miidiri

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Bagkam

Harcama Birimi

Yaklasik Maliyet Tespit
Komisyonu

Yaklagik Maliyet Tespit
Komisyonu

Gerceklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Yaklask Maliyet Tespit
Komisyonu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Ihale Kanunu

4735 Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onayla:

=)

Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Midira




T.C.

Is Akis Stireg Gizelgesi

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C I3 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

islemin Iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
lcin ilgiliye ladesi

1 HAYIR
J’ EVET

Kamu Ihale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimas:

v

Sozlesme Yapilacak M1 ?

EVET J, HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmasi ve Taraflar Tarafindan Imza Altina
Alinmas;
(Malin Teslimi Veya Hizmet/Yapim lsinin Belli Bir Siireyi
Gerektirmesi Durumunda ve 22/c Aimlannda Zorunludur)

J

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim Isinin Gergeklestirilmesi

v

Uygun Olanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

Mal, Hizmet veya Yapim isi
Kabule Uygun Mu ?

HAYIR
v Ever
Muayene Ve Kabullniin Yapilmast

)

Muayene Ve Kabul Kemisyon Tutanaginin
Hazirlanmasi

Faturanin E-Arsiv Sergulamasinin
Yapimas:

v

Gerekli Durumlarda Hakedis Raporunun Hazirlanmas;

(Yerine Getirilen Taahhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim Islerinde Zarunludur)

- 5

Mal ve Malzeme Alimlarinda Tasinir Girls ve Cikis Islem
Figlerinin ve Muhasebe Islem Figinin Olusturulmasi

——._._,___..__—-:L-"""_—.—__

Taginir Teslim Belgesinin Diizenlenmesi

(253 Tesis Makine ve Cihazlar Hesabi, 254 Tagitlar Hesabi, 255
Demigrbaslar Hesabina Kayit Yapildigi Durumlarda)

v S
)

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Qlusturulmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yiiklenici
Harcama Yetkilisi

Yiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Kemisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu fhale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yantemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yanetmeligi

Tagimir Mal Yonetmeligi

Hazlrlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis:

e

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midird



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akig Siirec Cizelgesi

DOERUDAN TEMIN 22/A-B-C 1§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

{

Evraklarin Ust Yazi lle Strateji Gelistirme
Midirligine Génderilmesi

l

Dogrudan Temin 22/a-b-c Kapsaminda Yapilan
Alimin 'On Mali Kontrol' Islemlerinin Yapilmasi

|

Odemenin Gergeklestirilebilmesi Igin Mali
Hizmetler Midirligine Génderilmesi

|

Odemenin Yapiimas:

Harcama Birimi

Strateji Geligtirme Midurlugu

Strateji Geligtirme Midirlagu

Mali Hizmetler Midiirliigii

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontro|
Kanunu

4734 Kamu Thale
Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri

Yénetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeist

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Muduri




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
is Akis Streg Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/D i§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Ihtiyacin Ortaya Gikmasi

1

Odenek Kontrol{iniin Yapiimasi

e D

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu 22/d Bendi
Parasal Limitler Kapsaminda Clup
Olmamasinin Kontrolii

Parasal Limit
Kapsaminda Mi?

J( EVET

Baskan Yardimeist ve Strateji Geligtirme

Midirliginden
Harcama Oluru (On zin) Alinmasi

Islemin iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
fgin ilgilive fadesi

On Izin Verildi Mi ?
HAYIR

100.000 TL'nin Uzerinde Mi?
(Belediyenin Kendi Tasarrufuna Istinaden
2025 Yilt Igin Belirlenen Limit)

HAYIR EVET

Belediye Internet Sitesinde
llan Verilecek Mi ?

HAYIR EVET
llansiz Alim igin Tutanak
Islemin iptali Hanrians)
veya \L
Gerekli Dizenlemeler
Icin ilgiliye iadesi

Bagli Bulunulan Baskan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yoneticiden
'OLUR' Alinmasi.
OLUR (Onay) Verildi Mi ?

EVET

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme

Baskan Yardimeist
Strateji Gelistirme Midird

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Baskani

Sartname ve [lan Teklifinin Hazirlanmasi,
EVET

Basin, Yayin ve Halkla [liskiler
Midirligine Belediye internet

Sitesinde Yayimlanmasi Igin Yazilmasi

/ ‘

Harcama Birimi

Mudurliginiin Bagh Oldugu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

4735 Kamu lhale
Sézlesmeleri Kanunu

Kamu [hale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

- Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midra



TC.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stirec Cizelges]

DOGRUDAN TEMIN 22/D i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

! l

Piyasa Fiyat Arastirmasinda Gérev Alacak Personelin ve Muayene ve
Kabulde Gérev Alacak Personelin Belirlenmesi,

Dogrudan

Temin Onay
—>| Belgesi

Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi

islemin iptali
veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ilgiliye ladesi

!

Onaylandi Mi ?

f: HAYIR

islemin [ptali
veya
Gerekii Dizenlemeler
Igin ligiliye ladesi

HAYIR

l

Teklif Bildirimlerinin Toplanmasi

!

EVET

Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin
Hazirlanmasi Ve Onaya Sunulmasi

Onaylandi M) ?

|

Kamu [hale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimasi

EVET

)

Sdzlesme Yapilacak Mi ?

EVET l

HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmast ve Taraflar
Tarafindan imza Altina Alinmas

|

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim lsinin Gergeklestiriimesi

Uygun Clanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

v

Mal, Hizmet veya Yapim Isi Kabule
Uygun Mu ?

W EVET

Muayene Ve Kabuliiniin Yapiimas: -[

v

Muayene Ve Kabul Komisyon Tutanaginin
Hazrlanmasi

—‘__T"—'—‘_

Faturanin E-Arsiv Sorgulamasinin
Yapilmasi

Az

(Yerine Getirilen Tazhhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim lslerinde Zorunludur)

Gerekli Durumiarda Hakedis Raporunun Hazirlanmasi

Gergeklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Gérevlileri
En az 2 Personel (Memur,Daimi

Is¢i ya da KHK'l isci Personel )

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yaklenici
Harcama Yetkilisi

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Yiiklenici
Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu [hale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yénetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazrlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Miidiiris



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akis Stirec Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/ 15 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

&

Mal ve Malzeme Alimlarinda Taginir Giris ve Gikig islem
Fislerinin ve Muhasebe islem Fisinin Olugturulmasi

v

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Olusturulmas;

—-—____r__\j,——-——-——'__

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmast

I ——

l

Evraklarin Ust Yaz [le Strateji Gelistirme
Miidirligline Gonderilmesi

|

Dogrudan Temin 22/d Kapsaminda Yapilan Alimin
'On Mali Kontrol' iglemlerinin Yapiimas:

l

Odemenin Gergeklestirilebilmesi icin Mali
Hizmetler Miidiirligtine Gonderilmesi

L

Gdemenin Yapiimas

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Strateji Gelistirme Mudiirliigi

Strate]i Gelistirme Miduirlugu

Mali Hizmetler Midirligi

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

4734 Kamu Ihale
Kanunu

4735 Kamu fhale
Soézlesmeleri Kanunu

Kamu ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alirmlara liskin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri
yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strate]i Gelistirme Midiirii




