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MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK iSLERI MUDURLUGU
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Sira No Hassas Gorev Risk Faktorleri Risk Dizeyi Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Risk1: Ayni giin ve ayns saatte farkl mahkemelerde durusma
olmasindan kaynakli gidilemeyen durusmaya mazeret
dilekgesi gonderilmesi ve génderilen mazeret dilekgesinin Duisiik
kabul edilmemesi Mahkemelere yonelik is ve islemlerin zamaninda
1 Mahkeme islemlerinin Yasal Siiresi Risk2: Diger birimlerden ilgili evraklarin zamaninda yerine getirilmesi icin gerekli bilgi ve belgelerin Meveut tedbir yeterlidir
Igerisinde Yapilmasi gelmemesi ve bundan 6tiirii giinlg islemlere zamaninda Ot ilgili birimlerden temini, bu siirecte gorevli
cevap verilememesi personeli siire¢ hakkinda bilgilendirme ve
Risk3: Mevcut davalarin gerekceli kararlarina siiresi icinde y6nlendirme ile geri bilgilendirme yoluyla i¢
itiraz edilememesi, bundan étirii davanin aleyhimize Oris denetim
sonuglanmasi
Risk 1: Belediyemize acilan icra takibine itiraz edilecek ise lcra Dairelerine yGnelik is ve islemlerin zamaninda
g stresi icinde itiraz edilemeyerek icra dosyasinin kesinlesmesi Orta verine getirilmesi icin gerekli bilgi ve belgelerin
Icra Islemlerinin Takibi ve Yasal Siiresi ilgili birimlerden temini, bu siregte gorevli
2 igerisinde Yapilmasi Risk 2: Kurum alacagina istinaden Miidiirligiimiz tarafindan personeli siireg hakkinda bilgilendirme ve :
acilan icra takiplerinin yasal siirelerinin gecirilmesi sebebiyle Diisiik yonlendirme ile geri bilgilendirme yoluyla ic Mevcut tedbir yeterlidir
dosyanin takipsizlikten dismesi denetim
Hukuki Gérislerin Siiresi icinde ve Risk: Midurligamizden talep edilen goriisiin mevzuata Blrlmler_den g_eler_] BEIRS: mcelemﬂe R
3 Yirirlikteki Mevzuata Uygun uygun olarak detayl inceleme ve arastirma yapilmadan cevap taleplerine yonelik mevzuat ve guncel yargy
! 5 Diisiik kararlarinin arastiriimasi, varilan kanaat ve Mevcut tedbir yeterlidir
Hazirlanmas: verilmesi syt g -
sonuclarin ilgili birime iletilmesi
a S&zlegme, Protokol, Yonerge Hazirlanmasi | Risk: Kurumumuz aleyhine olabilecek maddelerin gozden Kamu zararina sebebiyet vermeden kontrollerin ve
ya da Kontrolii ( Yasal Evraklar) kagirilmasi Disiik islemlerin ehil kisilerce yapilmas. Mevcut tedbir yeterlidir
Birime gelen tebligatiarin gelis tarihlerinin dzerine
5 Tebligat islemleri Risk: Tebligatlarin siiresi icinde postaya verilememesi Gt not edilere_k, .ilgili ve gt‘)re.vli pe"rsoneli.n'si]ref; Meveut tedbir yeterlidir
hakkinda bilgilendirilmesi ve ydnlendirilmesi
Avans islemlerinin zamaninda planlanmasi ve
. i Risk: Yapilan harcama dekontlarinin dosyalarina ve harcama evrakdarinin hazirlanmasi, ay sonu avans
6 Avans Islemleri X . 5 kapama evraklar ve makbuzlarinin hazirlanmasi, ) .
muhasebeye teslim edilmeden kaybolmasi Diisik . A . . . p Mevcut tedbir yeterlidir
surecte gorevli personelin bilgilendirilmesi ve
yonlendirilmesi
Risk: Birim faaliyet raporunun hazirlanmasina yonelik S;lrglzrei?:Itzs:;i;?pgoerrue‘;(lljinyzza;lr:?a?a?25;2?):(;:?k
7 Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi bilgilerin tespiti, idare adina seffaflik ve hesap verilebilirligin Diisiik raporun hazirlanmasi ve siirecte gorev personelin | Meveut tedbir yeterlidir

saglanmamasi

bilgilendirilerek yonlendirilmesi

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda.gerekli tedbirlerin alindigi ta
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rafimca kabul edilmistir.




