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MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

MUHTARLIK iSLERi MUDURLUG(
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Sb;r: Hassas Gorev Risk Faktérleri Risk Diizeyi* Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Risk 1: Sosyal Yardim alan kisilere ait evrak ve Evraklart hazirl | T — Sosyal yardim alan kisilere ait belge ve
belgelerin sorumlu mudiirliik ve personeli k_vra a,” aznl'dayan pe_:.r;?r:?k\l/eyi mudurlu evraklar tarama yapilarak e-arsiv bilgi
haricinde bir baskalarinin eline gecmesi. Yiiksek {?'Ye_?'t evr_a Afifimu 'ur verne sisteminde saklanmasi
gorugsulerek imza karsiliginda sorumlu
kisilere teslim edilmektedir.
Risk 2: Son 6deme tarihi olan sosyal yardimlarin ’ Sosyal Yardim alan kisilerin magduriyet Mevcut tedbir yeterlidir.
son 6deme tarihlerinin giini gecmesi. Orta | yasanmamasi icin son 6deme giinleri takip
1 Sosyal Yardim Birimi adllimekteslt.
faaliyetinin yiiriitiilmesi
Sosyal Yardim alacak kisiler 6deme Sosyal yardim alan kisilere ait belge ve
Risk 3: Evraklarda yapilan hatalarin olmasi Orta gerceklesmeden hesap vb. evraklarin evraklarin tarama yapilarak e- arsiv bilgi
kontrolii yapilmaktadir. sisteminde saklanmas.

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekliwm alindig: tarafi ul edilmisgtir.
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