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MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Sr:'l: Hassas Gorev Risk Faktérleri Risk Diizeyi* Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
1-Gorevin Aksamasi 1-Zamaninda diizenli ve Calisma ile kanun ve yoénetmelik
2-Zaman ve Giiven Kaybi degisikliklerinin diizenli takibinin yapilmasi
1 Gelen Gld.en Eyrak Takip 3-Mevzuatin gerekliliklerinin yerine getirilmemesi Orta 2—.Pe.rjsonel|n denetiminin saglanmasi . o Mev_cut_ten_jblrler yeterlidir. ilave bir
Isleri A4 in itibar kavb 3-ligili evrak ve yazismalarin zamaninda iletilmesini saglamak tedbire ihtiya¢ duyulmamistir.
- arenin ftibar kaybs uzere gerekli denetim ve koordinasyonunun yapilmasi
S-ldari cezai yaptinm
1-Zaman kaybi . . s .. <
K 1-Planl I bir sekilde takib { . .
. .. | 2-Gorevin aksamasi an't ve programli bir sekilde taki |.nm gergeklestirilmesi Mevcut tedbirler yeterlidir. ilave bir
2 Demirbas kayitlarinin takibi e ) L. . Orta 2-Olusturulan kayitlarin denetlenmesi s v iz
3- Mevzuatin gerekliliklerinin yerine getirilmemesi o o X tedbire ihtiyag duyulmamistir.
R . p 3-Personelin dikkatli olmasi konusunda uyarilmasi
4-Kamu zararina sebebiyet verilmesi
1-Mevzuatin gerekliliklerinin yerine getirilmemesi
2-idarenin amag ve hedeflerine ulagilamamasi
3-Zaman kayb
4-id in itib . : . - :
5 C:;E?imlér; ar kayhn 1-Gincel mevzuatin takip edilmesi I¢in personelin uyariimasi
Taginir Mal islemleri (Girig 3 & . . . 2-Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi ) Mevcut tedbirler yeterlidir. ilave bir
3 3 . 6-Taginir kayitlarimin dogru takip edilmemesi Orta " . I
ve Cikis Islemleri) % . ; 3-Zamanli ve planh ¢alisma gerceklestirilmesi tedbire ihtiyag duyulmamugtir.
7-ldarenin maddi kaybi B L o 5 # s g
Nolori 4-Konu ile ilgili denetimin diizenli bir sekilde gerceklestirilmesi
8-Gorevin aksamasi
9-Is giicii ve zaman kaybi
10-Hesap verilebilirligin im kansizlagmasi
11-Satin alma Gdemelerinin yapilamamas:
1-ihtiyaglarin dogru tespit edilmesi, gerekli durumlarda ilgili
birimlerden yardim alinmasi
2-Mal ve hizmet alimlari il ilan iglerine ait satin al
1-Mevzuat gerekliliklerine aykirilik v_ zm A l.e \(ap an s r_ ¥ .' .S. n aima
o talepleri yapilirken, yeterli dizeyde teknik bilgi ile yaptlmasi,
2-lg giicli ve zaman kayb -
e " tereddide, yanlis anlasilmaya yer birakmayacak agik ve
3-Hatali Griin/hizmet temini . & v e . e .
. ) . i anlagilir sekilde kesin hakiimler ile yazih olarak tarif edilmesi i .
Satin Alma Evraklarinin 4-lhtiyaglarin zamaninda temin edilememesi . s .. . ey Mesai saati disinda evraklarin
22 . . 3-Belirlenecek teknik kriterler, verimliligi ve fonksiyonelligi 5 o
a4 Hazirlanmasi ve Odeme 5-Kurum itibar kaybi Yiksek ” - . g ulagilamamasi icin dairenin kapisini
i o . . saglamaya yénelik olmasi, rekabeti engelleyici hususlar -
Emri Belgesi Diizenlemesi 6-Kamu zarari sebebi ) . - I S kilitlemek.
X L (marka, model vb.)icermemesi ve biitiin istekliler i¢in firsat
7-Firmalar tarafindan kuruma, birime ve personele e
lan giivenin kaybolma esitligi saglanmasi
olang . n 'y mas 4-ihtiyac kapsaminda temin edilen iriin ve hizmetin, teslim
8- Idari ve cezai yaptinm L
alinmasi kabul ve muayenesinin yapilmasi
5-Giincel mevzuatin takip edilmesi
6-Kontrollerin ehli kisilerce yapilmasi
L 1-is giicii ve zaman kaybi oe _
-l - 5
Yap!Iacak Etkinfiiderin 2-Kurum itibar kaybi 1-7sin takibinin zamaninda yapiimasi . . Mevcut tedbirler yeterlidir. ilave bir
5 Organizasyon Duyurusu ve . Orta 2-Zamaninda ve planli ¢alisma gerceklestirilmesi S
3-Kamu zarari sebebi . I tedbire ihtiyac duyulmamstir.
Hazirlanmasi . p . 3-Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi
4-ldarenin maddi kaybi
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2- Avansin siiresinde mahsup edilmemesi

Sr:: Hassas Gorev Risk Faktdrleri Risk Diizeyi* Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Ders programi ve ders 1-Egitim 6gretimin aksamasi 1-Ogretim elemanlari arasinda koordinasyon saglama
. Prog . 2 2-Kurumsal hedeflere ulasmada aksakliklar . 2-Giincel kontrollerin yapilmasi Mevcut tedbirler yeterlidir. ilave bir
6 gorevlendirmelerinin Orta - e . . Goos T
apilmast yasanmasi 3- Planli ve programli ¢alisma, is takibi ve kontrollerin ehil tedbire ihtiyac duyulmamistir,
yap 3-Kurumsal temsil ve yetkinlikte sorunlar yasanmasi kisilerce yapilmasi
saie am . . - 1-Egitim-68retim baslamadan akademik takvimin incelenmesi
Egitim-6gretim 1-Guven ve itibar kaybi . fEe & i
. o - 2-Ders programlarinin planlanmasi Mevcut tedbirler yeterlidir. ilave bir
7 faaliyetlerinin zamaninda 2-Basari kaybi Orta i i . . I
" 4 . . 3- Planli ve programli calisma, is takibi ve kontrollerin ehil tedbire ihtiya¢ duyulmamistir.
uygulanmasi 3-Tercih edilme konusunda geriye diisme .
kisilerce yapiimasi
i isi -Kisi ilgileri find | iril
Belefilye AI.(a_demlsx 1 Kl_s(sel bilgilerin bagkalari tarafindan ele gegirilme Evraklarin teslim alan kisilerin bu konuda bilgili olmasi ve . o )
Kursiyerlerinin Kurs riski - oo LT o i R Mevcut tedbirler yeterlidir. ilave bir
8 . ” Orta kisisel bilgilerin yer aldigi kilitli bir odada gorevli kisi haricinde o
Bagvurusu Talep Formunda 2-Glven ve itibar kaybi L , tedbire ihtiya¢ duyulmamistir.
iis s erigim saglanmasi
Kigisel Bilgilerinde Alinmasi
. 1-Veril | kapatil . t tedbirl lidir. il i
9 Avans Islemleri SheR.avansiann kapatiiamantas Diiguik Avans verilen mutemetlere gerekli uyarilar yapilmasi Meveut tedbirler yeterlidir. llave bir

tedbire ihtiya¢ duyulmamistir.

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsa

Ainda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.




