T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
 ZABITA MUDURLUGU

IS AKIS SUREC CIZELGESI
PAZAR YERI KONTROL iS AKIS SEMASI

Mevzuat / Dokiimanlar

Sorumlular
Pazar Yerine Kontrol [¢in Gidilmesi.
Pazar Yeri
Denetim ve
Kontrol
Amiri. Komiseri,
Memuru
EVET Pazar Yeri Olmasi HAYIR
Gerelken Diizene .
Uyeun Mu ? Pazar‘ Yeri
Denetim ve
Kontrol

Personelleri

Pazar Yeri
Denetim ve
Kontrol
Personelleri

Pazaryerinde Faalivette
Bulunan Pazar
Esnafinin Yer Tahsisi

Pazar Yeri
Denetim ve
Kontrol
Personelleri

Satiga Sunulan
Uriinlerin Fiyat
Etiketleri Var Mi1?

EVET

5957 Sayilt Kanun

Pazar Yerleri Hakkinda

Yonetmelik
v _
Pazar Yeri Cimer Sikayetleri
Pazarverinde Caligan Pazar Esnafi Denetim ve
Sorunun Giderilmesi Hususunda Kontrol . EYBS Vb.
fkaz Edilir Personelleri
Y
Pazar Yeri
; N Denetim ve
Ikaz Sonrasi Pazar Esnafi Tekrar Kontrol
Kontrol Edilir Personelleri
v
Ambalajli Olmast ;
Gereken Uriinler g:ﬁ;:ﬁe\l
Ambalajli Mi1? Kontrol
Personelleri
Pazar Yeri
Denetim ve
Satilan Urtinlerin Kontrol
imalat Izni Var Mi? Pegouslien
. §f-2 Devam v ¥
a4 M/—'—_\x— )
%
_,A/ Hazirlayan Inaylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS

Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabrta Muduri




XL
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU

i$ AKIS SUREC CIZELGESI
PAZAR YERI KONTROL i$ AKIS SEMASI

Sf-1 Devam

| Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar

v

HAYIR Pazar Yeri
Denetim ve
Kontrol
Personelleri

Satilan Unlerin Son
Tiiketim Tarthi
Geemis Mi?

EVET

Pazar Yeri
Denetim ve
Kontrol
Personelleri

Kontrol
Sonrasi1 Sorun
Giderilmis

Pazar Yeri

Kontroliin Tamamlanmast le Denetim ve

Zabita Memurlar Tarafindan Kontrol
Denetim Tutanag: Tutulur. Personelleri

3957 Sayili Kanun

l Pazar Yeri Pazar Yerleri Hakkinda
) Denetim ve
llgili Esnaf Hakkmda, Pazar Kontrol
Yonetmeligine Gore [dari [slem Personelleri
Yapilir.

Yonetmelik

Cimer Sikayetleri

EYBS vb

Pazar Yeri
Denetim ve
Kontrol
Personelleri

(nda Maddelerinin Geregi Yapilmak
Uzere Miisadere Edilmesi

v

Pazar Yeri

Gida Maddelerinin Miisadere le [ice Denetim ve

Tanm Midirligine Kontrol Kontrol .
Ettirilmesi Personelleri

Pazar Yeri
Denetim ve

Maddelerin Imha Edilmesi. Kontrol
Personelleri

- A r
Hazirlayan || Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS
Biiro Personeli {696 KHK Kapsaminda) Zabita Mudiird



Evet

Evet

T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

ZABITA MUDURLUGU

IS AKIS SUREC CIZELGESI

ISYERI KONTROL i$ AKIS SEMASI

Rutin Olarak Veva Yazili Veva Sozlii
Miiracaatlar Sonucu Kontrol Yapilmasi

~ Isyeri Ruhsati
Isyerinin Calistiran
Kisive Mi Ait?

Havir

Isyeri Agma Ve Calisma
Ruhsati Var M1?

Havir

Evet

g . ) Havir
Isyert Ruhsatindaki Adres
lle Faaliyet Gosteren
Adres Aym M1?

Sorumlular

Mevzuat / Dokiimanlar

Zabita Miidiirit
ve Zabita
Amirleri

Ruhsat Denetim
Personeli

Ruhsat Denetim
Personeli

Ruhsat Denetim
Personeli

Ruhsat Denetim
Personeli

Ruhsat Denetim
Personeli

Bagkan Oluru ile Muhirleme

Ruhsat Denetim
Personeli

i

T
4

i

Enciimene Sevk Is Akis
Semasindaki Yollar [zlenir.

Sf-2 Devam

~“Hazirlayan

Asiye KOSOVA
Biro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

Ruhsat Denetim
Personeli

2005/9207 sayili Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlarina [ligkin
Yonetmelik

Talep ve Sikayet Yazilimi
Bagvuru Kaydi

Dilekg¢e
EBYS
Cimer

Ruhsat Denetimi Amirligi'ne Ait
Ruhsat Kayitlari

F,«,w\)’}k
Qnaylayan

Emrah OZSOYBAS
Zabita Mudurd




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU

IS AKIS SUREC CIZELGESI
ISYERI KONTROL IS AKIS SEMASI

Sf-1 Devam

l Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar

[syerinin, Isyeri Acma Ve
Cal:s;na Ruhsatma.
Uveun Isletilivor Mu ?

Ruhsat Denetim
Personeli

2005/9207 sayil Isveri A¢ma ve

aligma Ruhsatlarina Iligkin
15 Gun Stire Verilir, Stire Sonunda Uygun Hale S’énztmelik *

Getirmez ise;

1- idari Para Cezasi Ve Faaliyetten Men Ruhsat Denetim

Personeli Talep ve Sikayet Yazilim

Cezas1 Verilir. Basvuru Kaydi
2- Sthh Isyerlerinde 15 Gune Kadar, Gsm -
Lerde Aykinlik Giderilinceye Kadar Dilekge
Faaliyetten Men Cezas1 Verilir.
v EBYS
. Cimer
Kontroliin Tamamianmas: [le Zabita
Memurlari Tarafindan Denetim - Tutanak Ruhsat Denetimi Amirligine Ait
Tutanag: Tutulur. Ruhsat Kaytlari
Ruhsat Denetim
Personeli
A
Mithiirleme Is Akis
Semasindaki Yollar izlenir.
\
O/\ A .ﬂ}“}“
zirlayan /\ naylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS

Blro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita Muduri



T.C.

~ ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

MUHURLEME i$ AKIS SEMASI

Sorumlular

Mevzuat / Dokiimanlar

Belediye Zabitasinin Dizenledigi
-llge Emniyet ( Polis)- llge Miidiirliigii- Jandarma
Komutanligi- Kaymakamlik — [lge Saglik
Miudurligii Ve Valilikten Gelen Yazilar.

Emniyet ve
Jandarma Genel
Mudiralugi,
Zabita
Mudariigiindeki
Amir, Komiser

ve Memurlar
l Zabita
Miidirligindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar
Faaliyetten idari Para
Men *1608 S.K Istinaden Idari Para Cezas
Cezas: Ve Faaliyetten Men ,
* Kaymakamlik Karan ile {dari
Para Cezasi Ve Faaliyetten Men ) ZHP lt__a ;
*Bagkan Oluru fle Idari MadarifEindgle
Para Cezasi Ve Faaliyetten Amir.Komiser
Man ve Memurlar
. ) Zabita
ENCUMEN IS Midurlagindeki
AKIS Amir,Komiser

Ticaretten Ve Sanattan Men

SEMASI ndaki
Yollar izlenir.

ve Memurlar

v

1- Isverinin Uygun Hale Getirilmesine Kadar
2- Ruhsat Almas I¢in Verilen Siirenin Beklenmesi
3-Sireli Verilen Kapatma Cezalari

Zabita
Mudurligindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar

Isyerindeki Yame Parlayict Ve
Cevreye Zarar Verebilecek
Unsurlarmn Giderilmesi.

Zabita
Miidurltigtindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar

[syerindeki Tam Girig Ve Cikislar

Zahita
Miidiirliigiindeki
Amir Komiser
ve Memurlar

Miihiirlenir.

|

Zabita
Mudirliigiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

-2539 Polis Vazife ve
Salahiyet Kanunu

-1608 S.K

-5957 S.K. Pazaryerleri
Yonetmeligi

-4207 Sayili Kanun

zirlayan
Asiye KOSOVA
Biro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

aylayan
rah OZSOYBAS
Zablta Mudari




TG
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

MUHURLEME i$S AKIS SEMASI Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar
Zabita
Mudurligindek:
. e Amir.Komiser ve
Miihiirleme Tut?nagl U_g Niisha Tutanak Memurlar
Olarak Diizenlenir.
Mithiirleme Tutanag Icin flgili
Sahistan imza Istenmesi.
Zabita
Mudurlugiindeki
Amir, Komiser ve
Memurlar
Evet flgili Imza i
At Mi?
Zabita
Mudurligiindeki
Amir,Komiser ve
v Memurlar
Mithiirleme Tutanaginin . ) _ B B y
Bir Niishas1 flgili Sahsa Tutanagn [lgili Balumiine imzadan -2539 Polis Vazife ve Salahivet
Verilir. imtina Ettiginin Belirtilmesi. Kanunu
Zabita -1608 S.K
Midorliigiindeki
Amir.Komiserve | -5957 S K. Pazaryerleri
Memurlar Yonetmeligi
Isyeri Kapal: Oldugu Strece Sirekli Kontrol
4 £ Edilmissi, -4207 Sayili Kanun
Zabita
Midirligindeki
Amir,Komiser ve
Evet Miihiir Hayir Wewiudar
Bozulmus
Mu?
A
Miihiir Fekk-I Tespitinde
[syeri Tekrar Mithiirlenerek Zabita
Cumhuriyet Saveihi@ina Sug h 4 Mudiirliigiindeki
Duyurusunda Bulunulur. Amir. Komiser ve
Memurlar
Kontrollere Devam Edilir. Siire Bitimi
Veya Ruhsat Almasina Miiteakip
Mithiirlii Isyerinin Acilmasi.
Miihiirlenen Isyerinin Agilmas: I Akag
Semasindaki Yollar [zlenir.
\
el
Hazirlayan Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah CJZSOYBAS

Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita Mudura



T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

MUHURLU ISYERI ACILMASI iS AKIS SEMASI Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar

Mithiirlenen Iverinin Agilmas: Ile [gili

Miiracaatta Bulunulur Vatandag
Isyeri Ruhsati Isyeri

Alinmas Bosaltma Isyeri Kontrol

— Bagvuru Tiirii Nedir ? Memuru

Siire bitimi

Isyeri Kontrol

Memuru

Sureli Kapatilan Isyerinin
Kapatma Siiresinin Bitmesi.

v Isveri Kontrol

Memuru

Mithiir Tutanak ile Agilarak Tiitanik
Zabita Memurunun Raporunda
S T ______/-—‘

isyeri Kontrol

Memuru

L 4

Olumlu Muhatap lsyerini Olumsuz Is_vgi Kontrol

Bosaltacagini Beyan Etti — L

Mi?.
. 4

. [syeri Kontrol
Mihiir Tutanak fle Ailir, Siire Lot

Verilir. Stire Sonunda Bosaltma Tutanak
Gergeklesmezse Goruntilii Delil
Esliginde Tekrar Muhrlenir Ve
Zabita Memurunun Raporunda
Belirtilir,

fsveri Kontrol
Memuru

[slem Yapilmaz.

O 0o
Hazirlayan Onaylayan

Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS
Blro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita MUdUri



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
~ ZABITA MUDURLUGU
i$ AKIS SUREC CiZELGESI

ENCUMENE SEVK IS AKIS SEMASI

Sorumlular

Mevzuat / Dokiimanlar

Belediye Zabitasi, Valilik, Kaymakamlik
. Polis Ve Jandarmadan Gelen Tutanaklar

Enctimene Sevk Onay Yazisi.

Idari Yaptinm

Encitmen Kararmin
Sonucuna Gore
Yapilacak Islem Tirt

Idari Para Cezasi

l

*Dilencilikten Kazanilan Paranin Kamuya
Gegirilmesi,

*Pazar Yeri Yada Yasaklanan

Faaliyvetten Men Kararinin Uygulanmast

L

Karar Uygulanarak Tutanak
Altina Alinir Ve Enciimen Karari
ile Birlikte Dosya Edilir.

azirlayan
Asiye KOSOVA

*35957 S.K. Pazaryerleri
Yonetmeligi L.P.C.
#1608 S.K [le Ilgili [.P.C.
#2559 S K. lle ilgili L.P.C.

Kararin Tebligi Yada ilgili
Kuruma Yaz ile Bildirilmesi
Ve Dosyanm Kapatiimasi.

Buro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

Emniyet
Muduriilagi,
Jandarma
Komutanhg: ve
Zabita
Miidiirligtindeki
Amir,Komiser

Zabita
Midiirliigiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

Zabita
Midurliigtindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

Zabita
Midiirligiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

Zabita
Miidirliigiindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar

Zabita
Maudurligindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar

Zabita
Miidirligiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

-2559 Polis Vazife ve
Salahiyet Kanunu

-1608 S.K

-5957 S.K. Pazaryerleri
Yonetmeligi

. -5326 Kabahatler Kanunu

(\z}’)w? _

Onaylayan
Emrah OZSOYBAS
Zabita Midiri




T.C.

ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

IDARI YAPTIRIM KARARI i$ AKIS SEMASI Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar
Rutin Denetimlerde, Denetim Sikdyet Ve ) Zabita
Aykirthik Tespiti Sirasmda Durum Tespit —_— Mudirligindeki
Tutanagmin Diizenlenmesi Gereginin Tutanak Amir,Komiser

Olusmast.

ve Memurlar

Is Yerine Yada Kisiye Ait letisim Bilgilerinin
Tespiti.

Zabita
Midirligiindeki
Amir Komiser
ve Memurlar

Evet Havir

Kimlik Bilgileri
Alnabildi Mi ?

Zabita
Mudirliigiindeki
Amir Komiser
ve Memurlar

Polis Cagrilarak Polis Gozetiminde
Bilgi Alinmasi ( Jandarma
Bolgesinde, Jandarma Personeli.).

Zabita
Mudiirligiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

A 4

Kabahat Fiilinin Tespit Edilmesi , [hlal Edilen Kanun/Karar Sayis
Ve Tarihi, Kabahatin islendigi Yer, Tarih Ve Saatin Tespit
Edilmesi .Kabahat [le [Igili Delillerin Toplanmas:

Zabita
Mudiirlagiindeki
Amir, Komiser
ve Memurlar

Evet Havir
Muhatap imzaladi

Mi?

Zabita
Mudirligindeki
Amir Komiser
ve Memurlar

Tutanaga imzadan Imtina
Edildiginin Notunun Diiilmesi

Zabita
Midurliigiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

v

Ug Niisha Clarak Tanzim Edilen
Tutanagm En Az Iki Memur
Tarafindan imzalanmas

Zabita
Midiirligiindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar

flgili Kanun ve Yenetmeliklerden
Faydalanilir. ( 5326-1608-3957
SK)

l Sf-2 Devam v
L

zirlayan
Asiye KOSOVA
Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

Or?éylavan
Emrah OZSOYBAS

Zabita Muduri



T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

IDARI YAPTIRIM KARARI i$ AKIS SEMASI Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar
Sf-1 Devam
Zabita
Mitdirligiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

Tutanagm Bir Niishas: Ilgilive Verilir.
Tutanagmn Bir Niishas1 Mali Hizmetler

Midiirliigiine Gonderilmesi Igin Teslim Edilir. [lgili Kanun ve Yonetmeliklerden
Tutanagin Bir Niishas: Arsivlenir Faydalanilir. ( 3326-1608-5957
SK)
& Zabita
Midiirligiindeki
Para Cezas1 Miktaninin, Sugun Cinsine A Komjser
ve Memurlar

Gore Tablodan Tespit Edilerek Vatandasin
Odemesi Igin Mali Hizmetler Mudurligine
Yonlendirilmesi

" /}(X,lem-

Hazirlayan Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS
Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita Mudari



T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI
. - flgili Dokii
DURUM TESPIT TUTANAGI i$ AKIS SEMASI Sorumlular ph Dokianlar&
Aciklama
Zabita
Midiirligiinde
Durum Tespit Tutanagimin Gereginin Gorevli Zabita
Olusmast. Amiri, Zabita
Komiseri,Zabita
Memuru
v
. b . Zabit
Evlemi Yapanin , Iletisim Bilgilerinin Tespiti. Persgnlneﬁeri
v
Zabita
Eylemin Yapildig: Yerin Adresinin Tespiti Personelleri
v
3927 Sayil Pazar Yerleri Kanunu
) Zabita
Eylemin [slendigi Giin, Ay. Y1l Ve Saatinin Personelleri 9207 Sayili Yonetmelik
Belirtilmesi. ’
. Ve llgili Kanunlar
. . Zabita
Eylemin Hangi Yasal Mevzuata Avkiri Personelleri
Oldugunun Tespiti.
v
Zabita
Konusu Mevzuata Aykinlik Teskil Eden Personelleri
Eylemin Kisa Ozeti.
v
Zabita
Tutanagin. Eylemi Yapan Tarafindan Personelleri
[mzalanmas1.
S£-2 Devam
v
T A /\Q’J’}L
Hazirlayan Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah CJZSOYBAS

Biro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita Miuduari



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

flgili Dokiimanlar &

DURUM TESPIT TUTANAGI i$ AKIS SEMASI Sorumlular )
Aciklama

Zabita

Personelleri

Evet Havir
imza Atildi M1?

Zabita

Personelleri

flgili Bolumde “Imzadan ) .
5927 Sayil: Pazar Yerleri Kanunu

Imtina Edildiginin” Belirtilmesi

9207 Sayil Yonetmelik

Ve llgili Kanunlar

Zabita
3 Nusha Olarak Tanzim Edilen Tutanagin En Az .
mzalax " < Personelle
2 Zabita Memuru Tarafindan Imzalanmasi Tutanak T Ti

.

Tutanagmn Bir Niishasmun {lgili Kigive Verilmesi. Zabita
Tutanagin Bir Nushasinin Enciimene Sevkinin Yapilmas:,
Tutanagmn Bir Niishasinmn Arsivienmesi.

[dari Yaptinm Karar1 Is Akis Semasindaki Yollar [zlenir.

Personelleri

e

azirlayan Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS
Buro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita MidurQ




T,
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
i$ AKIS SUREC CIZELGESI

EVRAK TAKIP i$ AKIS SEMASI Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar

Genel Evrak Kaleminden Kurum Zabita
Gelen(Yaz: Igleri Mitdiirlugir) icerisinden(Birimlerden) Midirligi
Yazilar, Gelen Yazilar Evrak Kayit
Personelleri

Zabita
Midirlagi
. ) ) Evrak Kayit
Evraklar, Incelenerek [slem Yapilmas: I¢in Personelleri

Mudirlugiimiize Havale Edilir.

Zabita
Mudiirliagii
Evrak Kayit . )
Evet it Personeller 10.(}6..2020 tzu:1hl| ve 31151 sayilt
Evrakla Ilgili slem Resmi Gazete’ de yayimlanarak
Yapllac‘z-tk Mi? viriirliige giren *° Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™
Mt.zlsij:itiéu 5070 sayili Elektronik Imza
Evrak Kayit Brama
: Personelleri
Evrak Kontrol Edilir. Idari Biiro Dosyasima Kaldirilir.
Tarafindan Islem Yapilacak Evraklar Yada
Saha Calismas: Yapilarak Islem Yapilacak
Evraklar.
Zabita
| Midiirlagi
* Evrak Kavit
Personelleri
Miidiiriimiiz Tarafindan Yerinde
Incelenmek Uzere Ekiplere Evrakm
Verilmesi.
| Zabita
v Miidiirliigin
B Evrak Kayit
EBYS Uzerinden Dagitim: Secilen Kisi Personelleri

EBYS Uzerinden Dagitimi

Yada Kuruma Evragin {letilmesi I¢in - -
Secilen Birime Cevaplanmast.

Yazi Isler1 Mudiirligiine Cevaplanarak
[letilmesi.

/}/\.gm/)”m‘

Hazwlévan Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS
Blro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita Miduri



T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CiZELGESI

TELEFONLA YADA DiLEKCE iLE GELEN SIKAYET i$S AKIS SEMASI | Sorumiular | Mevzuat/ Dokiimanlar

Mudirlagimiize Yiiz Yiize, Telefon Ya Da

Dilekge [le Gelen Sikayet Ve Talep Almir, Zabita

Mudarligi
Evrak Kayit
Personelleri

Zabita
Evet Sikdyet Zabita Hayir Midiirligi
Mudtirlagiini Evrak Kayit

[eilendirir Mi? Personelleri

B - _— 1-Diger Kurumlan flgilendiren Sikayetler
flgili Talgi.yla Da Sn“"‘?iv.e‘ Gagrents 2-Belediyenin Diger Madirliklerini Mfgf;fﬁou
iplering: Hettli llgilendiren Sikayetler. Eviak Ka;n
3-Tlgili Kurum Kuruluguna Yonlendirilir, Persorielier

.

Sikayetin Yerinde Incelenmesi.

Beledive Zabita Yonetmeligi

Zabita
v Midiirligi 1608 S.K.
Evrak Kayit . .
Sare Verilmigse Siire Sonunda Personelleri Belediye l_E_an ve Yasaklar
Kontrolii Yapilmas: Ve Islenen Yonetmeligi
Kabahatin Tiiriine Gore Uygulanacak B
[slemler Ve Tutanaga Gore islem 3326 S.K.
Yapilmast.
Zabita
Mudiirlugn
Evrak Kayit

idari Yaptirim

Personelleri

Evet Uygulanacak Havir
A

Zabita
. Mudiirliigi
Enclimene Sevk Ve Idari | Evrak Kayit
Yaptinim .[5 Alus Semalan Personelleri

[zlenir.

y Zabrta
Midirlign
Sikayetgiye Yapilan Cevabi Bilei Evrak Kayit
slemlerle llgili Bilgi Yazisi Personelleri

Verilmesi.

f\c,ﬂ/{;f/r.
azirlayan ﬂ Onaylayan

Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS
Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita MUdiri




T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

OLCU VE TARTI ALETLERI ILE iLGILi BEYANNAME g fa = N
IS AKIS SEMASI orumliular evzua okiimanlar

) Zabita

Ocak Ve Subat Aylarinda Olgit Ve Tarti Midiirlingii
Aletlerinin Beyanimin Alinmast. Evrak Kayit

Personelleri

Zabita
Mudiirlagi
Beyanname Kaydinin Yapilarak Giiniiniin —_— Evrak Ka}'l_t

Belirtilmesi. Beyanname Personelleri

l Zabita

Mudirligi Olct ve Olcii Aletleri

Beyanname Listeleri Ilgili Beledive Baskanhg ‘ Evrak Kayit 2 e
Ayar Memurluguna Gonderilir. Personelleri Wigayene xanetmel)
Muayene Giinii Gelince Olgit Aletini Olgti Ayar
Muayenenin Yapilmast I¢in Kontrol Noktasina Memuru
Gotirtilmesi.
v
. i “ Olgii Ayar
Kontrol Sirasinda Olcit Aletinin Olgii Avar > Oleii ayar harct Memuru
Memuru Tarafindan Damgalanmasi. tahakkuk fisi

Hazirlayan Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS

Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda) Zabita Midard



T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
I$ AKIS SUREC CIZELGESI

CIMER SIKAYETI iS AKIS SEMASI . Sorumlular Mevzuat / Dokiimanlar

CIMER Web Savfasi (zerinden Gelen
Vatandasin Sikayet Ve Talebi Alinir. Zabita
Midiirligi
Evrak Kayit
Personelleri

Evet Talep Ya da Sikayet Hayir Zabita
Midiirligiin Gorev Miidiirliigii
Alanina Giriyor Mu? Evrak Kayit
Personelleri
. ) CIMER Sorumlusuna Web
lgili Talep Yada $ikayet Zabita Ekiplerine Uzerinden Gerekgesi Ile lade
letilir. Edilir.
Zabita
Muduirliigi
l Evrak Kayit
Personelleri
Sikdyetin Yerinde Incelenmesi.
v
Stire Verilmigse Siire Sonunda MZ(?P 1]t A
Kontroltt Yapilmas: Ve Islenen E - ukug_u Cumhurbaskanligi iletisim
Kabahatin Turiine Gore Uygulanacak vl 1?{’? Merkezi Yonetmeligi
[slemler Ve Tutanaga Gare islem Personelleri =
Yapilmas.
[dari Yaptirim Zabita
Uygulanacak Midirliigii
Evrak Kayit

LT

Personelleri

v

Enciimene Sevk Ve [dari
Yaptirim I Akig Semalan

[zlenir. Zabita
Mudrlaga
Evrak Kayit
v Personelleri

Kontrol Sonucu Tutanaga Gare Islem
Yapilir.
v

v Zabita
) . Midarlaga
CIMER Sistemi Uzerinden Sonuc llgili Evrakin Fiziki Evrak Kayvit
Hakkinda Bilgilendirme Yapilir Ve [slem Olarak Dosyalanmas. Personelleri

Kapatilir. ’

.
zirlayan /? 'Onaylayan

Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS



T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
_ ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

RUHSAT ISLEMLERI iS AKIS SEMASI Sorumlular | Mevzuat/ Dokiimanlar

Zabita
Miidirrlagiindeki
Amir. Komiser

Ruhsat basvuru dosyasinin alinmasi.

ve Memurlar
Zahta
Evraklarin incelenmesi ve kabul _1 Midirligiindeki
edilmesi. Amir,Komiser
Bagvuru Alindi ¥e Mumarir
l Belgesi.
Isyerinin Sinifina Gare Ilgili Kurumlar ile Zabita
Yazigmalarin Yapilarak Goriig Sorulmast. Mudurlagindeki
Amir,Komiser

ve Memurlar

Evet
e Kurumlardan Gelen Havr Zabita
Gaorisler glam]u Mu Miidiirligiindeki
: Amir Komiser
ve Memurlar
-3572 S K.
- -2003/9207 Sayili
EUhsat]‘ge;lim‘“-d_egoTe . Zabita Yonetmelik
ontro 1mest Gereken . ) L Midirligiindeki
Isyerlerinin Kontroliiniin Uygun Hale Getirmesi I¢in Amir.Komi
Bildirim Yapilmasi T AOmISET
Yapilmast. ’ ve Memurlar
Zabita
Miidiirligiindeki
Amir Komiser
ve Memurlar
Evet Kontrol Sonucunda Ve Daha Havir
Once Uygun Clmayan
Hususlar Uygun Hale Zabta
Getirildi Mi? Mudirligiindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar
v
[sveri Acma Ve Caligma Ruhsati P
Diizenlenerek Ruhsat Harci Dgsz}'et;r;eﬁ;;n: ::egiﬂf;;akﬁmgan i
Tahakkuku Yapilir. Bagvurana P ——— }'l' “[“*) 1$<1m5 2Ll Zabita
Bildirilip Harcin Tahsili ile Ruhsat vap “E;i’ L ‘I’S-"ﬂ asire Mudarlagindeki
Teslim Edilir. WL Amir,Komiser
ve Memurlar
$f-2 Devam ﬂ n/l}_l
fo 2 /2
Hazirlayan — Onaylayan
Asiye KOSOVA Emrah OZSOYBAS

Riiro Personeli (A9A KHK Kansaminda) Zahita Miidiirii



T

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

RUHSAT ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Sorumlular

Mevzuat / Dokiimanlar

Mevzuat Geregince 1 Ay Icerisinde
Kesinlestirici Denetim Yapilir.

_ Kontrol Sonucu
Isyeri Beyana Uygun
Hazirlanmis Mi?

Evet Havir

Tutanagn Bir Nishas: ilgilive Verilir.

— =0 Y A
Tutanagin Bir Niishast Mali Hizmetler
Midirltigtine Gonderilmesi Igin Teslim Edilir.
Tutanagin Bir Nitshas: Arsivlenir

Para Cezas1 Miktarinin, Sucun Cinsine Gére
Tablodan Tespit Edilerek Vatandasin Odemesi
[gin Mali Hizmetler Mudurligiine
Yénlendirilmesi.

Hazirlayan
Asiye KOSOVA
Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

Zabita
Midurligiindeki
Amir, Komiser
ve Memurlar

Zabita
Midiirlugiindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar

Zabita
Mitdiirligtindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

Zabita
Miudirligiindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

Zabita
Midirlugindeki
Amir,Komiser
ve Memurlar

Zabita
Mudirligtindeki
Amir.Komiser
ve Memurlar

-3572S.K.

-2005/9207 Sayih Yonetmelik

Wl

Onaylayan
Emrah OZSOYBAS
Zabita Mudird




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stireg Gizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Islemin Iptali
veya

Gerekli Diizenlemeler

icin ilgiliye ladesi

Q Intiyacin Ortaya Gikmasi _)

L

Odenek Kontraliindn Yaptimas:

4734 Sayili Ksmu |hale Kanunu 22/a-b-c
Bendi Kapsaminda Olup Olmamasinin
Kontrolii

Tek Kaynaktan Karsilanmaya
Uygun Mu ?

J[ EVET

Bagkan Yardimcist ve Strateji Gelistirme
Midarliginden
Harcama Oluru (On izin) Alinmast

On lzin Verildi mi ?

Islemin Iptali
veya
Gerekli Duzenlemeler
Igin iigiliye ladesi

EVET

Islemin Iptali

veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ligiliye iadesi

HAYIR

Bagh Bulunulan Bagkan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yeneticiden
'OLUR' Alinmast.
OLUR (Onay) Verildi Mi 7

HAYIR

EVET

Yaklastk Maliyet Cetvelini Hazirlamakla Gorevli
Personelin Belirlenmesi ve Gérevlendirme
Yazilarinin Yazilmas

J

Teklif Bildiriminin Hazirlanmasi ve Teklifin
Alinmasi

\_—r’—i

Yaklastk Malivet Cetvelinin Hazirlanmas:

Muayene ve Kabulde Gérev Alacak Personelin
Belirlenmesi,
Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmas; ve
Onaya Sunulmas

Dogrudan
Temin Onay

Belgesi

|

Onaylandi Mi ?

Tek Kaynaktan Temin Edilen Hizmetlere {liskin Formun
Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmas:

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme
Miidirligiiniin Bagh Oldugu
Baskan Yardimeisi i
Strateji Gelistirme Miidiri

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Bagkam

Harcama Birimi

Yaklasik Maliyet Tespit
Komisyonu

Yaklagik Maliyet Tespit
Komisyonu

Gerceklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Yaklask Maliyet Tespit
Komisyonu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Ihale Kanunu

4735 Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onayla:

=)

Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Midira




T.C.

Is Akis Stireg Gizelgesi

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C I3 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

islemin Iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
lcin ilgiliye ladesi

1 HAYIR
J’ EVET

Kamu Ihale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimas:

v

Sozlesme Yapilacak M1 ?

EVET J, HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmasi ve Taraflar Tarafindan Imza Altina
Alinmas;
(Malin Teslimi Veya Hizmet/Yapim lsinin Belli Bir Siireyi
Gerektirmesi Durumunda ve 22/c Aimlannda Zorunludur)

J

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim Isinin Gergeklestirilmesi

v

Uygun Olanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

Mal, Hizmet veya Yapim isi
Kabule Uygun Mu ?

HAYIR
v Ever
Muayene Ve Kabullniin Yapilmast

)

Muayene Ve Kabul Kemisyon Tutanaginin
Hazirlanmasi

Faturanin E-Arsiv Sergulamasinin
Yapimas:

v

Gerekli Durumlarda Hakedis Raporunun Hazirlanmas;

(Yerine Getirilen Taahhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim Islerinde Zarunludur)

- 5

Mal ve Malzeme Alimlarinda Tasinir Girls ve Cikis Islem
Figlerinin ve Muhasebe Islem Figinin Olusturulmasi

——._._,___..__—-:L-"""_—.—__

Taginir Teslim Belgesinin Diizenlenmesi

(253 Tesis Makine ve Cihazlar Hesabi, 254 Tagitlar Hesabi, 255
Demigrbaslar Hesabina Kayit Yapildigi Durumlarda)

v S
)

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Qlusturulmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yiiklenici
Harcama Yetkilisi

Yiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Kemisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu fhale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yantemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yanetmeligi

Tagimir Mal Yonetmeligi

Hazlrlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis:

e

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midird



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akig Siirec Cizelgesi

DOERUDAN TEMIN 22/A-B-C 1§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

{

Evraklarin Ust Yazi lle Strateji Gelistirme
Midirligine Génderilmesi

l

Dogrudan Temin 22/a-b-c Kapsaminda Yapilan
Alimin 'On Mali Kontrol' Islemlerinin Yapilmasi

|

Odemenin Gergeklestirilebilmesi Igin Mali
Hizmetler Midirligine Génderilmesi

|

Odemenin Yapiimas:

Harcama Birimi

Strateji Geligtirme Midurlugu

Strateji Geligtirme Midirlagu

Mali Hizmetler Midiirliigii

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontro|
Kanunu

4734 Kamu Thale
Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri

Yénetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeist

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Muduri




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
is Akis Streg Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/D i§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Ihtiyacin Ortaya Gikmasi

1

Odenek Kontrol{iniin Yapiimasi

e D

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu 22/d Bendi
Parasal Limitler Kapsaminda Clup
Olmamasinin Kontrolii

Parasal Limit
Kapsaminda Mi?

J( EVET

Baskan Yardimeist ve Strateji Geligtirme

Midirliginden
Harcama Oluru (On zin) Alinmasi

Islemin iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
fgin ilgilive fadesi

On Izin Verildi Mi ?
HAYIR

100.000 TL'nin Uzerinde Mi?
(Belediyenin Kendi Tasarrufuna Istinaden
2025 Yilt Igin Belirlenen Limit)

HAYIR EVET

Belediye Internet Sitesinde
llan Verilecek Mi ?

HAYIR EVET
llansiz Alim igin Tutanak
Islemin iptali Hanrians)
veya \L
Gerekli Dizenlemeler
Icin ilgiliye iadesi

Bagli Bulunulan Baskan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yoneticiden
'OLUR' Alinmasi.
OLUR (Onay) Verildi Mi ?

EVET

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme

Baskan Yardimeist
Strateji Gelistirme Midird

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Baskani

Sartname ve [lan Teklifinin Hazirlanmasi,
EVET

Basin, Yayin ve Halkla [liskiler
Midirligine Belediye internet

Sitesinde Yayimlanmasi Igin Yazilmasi

/ ‘

Harcama Birimi

Mudurliginiin Bagh Oldugu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

4735 Kamu lhale
Sézlesmeleri Kanunu

Kamu [hale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

- Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midra



TC.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stirec Cizelges]

DOGRUDAN TEMIN 22/D i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

! l

Piyasa Fiyat Arastirmasinda Gérev Alacak Personelin ve Muayene ve
Kabulde Gérev Alacak Personelin Belirlenmesi,

Dogrudan

Temin Onay
—>| Belgesi

Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi

islemin iptali
veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ilgiliye ladesi

!

Onaylandi Mi ?

f: HAYIR

islemin [ptali
veya
Gerekii Dizenlemeler
Igin ligiliye ladesi

HAYIR

l

Teklif Bildirimlerinin Toplanmasi

!

EVET

Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin
Hazirlanmasi Ve Onaya Sunulmasi

Onaylandi M) ?

|

Kamu [hale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimasi

EVET

)

Sdzlesme Yapilacak Mi ?

EVET l

HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmast ve Taraflar
Tarafindan imza Altina Alinmas

|

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim lsinin Gergeklestiriimesi

Uygun Clanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

v

Mal, Hizmet veya Yapim Isi Kabule
Uygun Mu ?

W EVET

Muayene Ve Kabuliiniin Yapiimas: -[

v

Muayene Ve Kabul Komisyon Tutanaginin
Hazrlanmasi

—‘__T"—'—‘_

Faturanin E-Arsiv Sorgulamasinin
Yapilmasi

Az

(Yerine Getirilen Tazhhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim lslerinde Zorunludur)

Gerekli Durumiarda Hakedis Raporunun Hazirlanmasi

Gergeklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Gérevlileri
En az 2 Personel (Memur,Daimi

Is¢i ya da KHK'l isci Personel )

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yaklenici
Harcama Yetkilisi

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Yiiklenici
Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu [hale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yénetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazrlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Miidiiris



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akis Stirec Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/ 15 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

&

Mal ve Malzeme Alimlarinda Taginir Giris ve Gikig islem
Fislerinin ve Muhasebe islem Fisinin Olugturulmasi

v

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Olusturulmas;

—-—____r__\j,——-——-——'__

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmast

I ——

l

Evraklarin Ust Yaz [le Strateji Gelistirme
Miidirligline Gonderilmesi

|

Dogrudan Temin 22/d Kapsaminda Yapilan Alimin
'On Mali Kontrol' iglemlerinin Yapiimas:

l

Odemenin Gergeklestirilebilmesi icin Mali
Hizmetler Miidiirligtine Gonderilmesi

L

Gdemenin Yapiimas

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Strateji Gelistirme Mudiirliigi

Strate]i Gelistirme Miduirlugu

Mali Hizmetler Midirligi

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

4734 Kamu Ihale
Kanunu

4735 Kamu fhale
Soézlesmeleri Kanunu

Kamu ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alirmlara liskin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri
yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strate]i Gelistirme Midiirii




