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MALKARA BELEDIYESI

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
iS AKIS SUREC CIZELGESI

. S s s Mevzuatlar/
CICEK DIKIM ISLERI IS AKISI Sorumlusu Dliimemlar
Hangi gigek tiirlerinin nasil dikilecegi
projelendirilir.
Cicek dikilecek alanlar bitkisel toprak serilerek
capalanir ve giibrelenir
Gerekli malzemeler hazirlanir. (kazma, kiirek,
b.
vapa vb.) YASAL
DAYANAGI:
l 5393 SAYILI
*Teknik Personel BELEDIYE
Personel, cigekler ve gerekli malzemeler alanlara *Saha Sorumlusu KANUNU
sevk edilir. PARK VE
BAHCELER
MUDURLUGU
l CALISMA
YONETMELIGI

Projeye uygun sekiller ipler yardimn ile gizilir.

!

Ciceklerin dikimi gerceklestirilir.

A 4

Dikim sonras: gigeklerin sulamas: periyodik
olarak yapilir.

Peyzaj Mima




T.C.

MALKARA BELEDIYESI
PARK VE BAHQELER MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI
: e .. Mevzuatlar/
M
CIM BICIM ISLERI IS AKISI Sorumlusu Dékiimanlar
Cim Bigimi Yapilacak Bolgeler Igin Personel
Gruplara Ayrilir.
|
Cim Bigme Motorlarimin Bakimlari Yapilir Ve
Yakitlar1 Doldurulur
e : YASAL
Cim Bigilecek Alana Motorlarin Sevkiyatlari DAYANAGI:
Gergeklestirilir. 5393 S AYILf
BELEDIYE
l *Teknik Personel KANUNU
*Saha Sorumlusu PARK VE
BAHCELER
Cimler Bigilerek Uygun Bir Alanda MUDURLUGU
Toplanir. GALISMA
YONETMELIGI

Onaylaya
Cilef Bils
Park ve Bghcel




T.C.

MALKARA BELEDIYESI
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI
FIDAN DIiKiM ISLERI i$ AKISI Sorumlusu g‘c‘i’;‘;“:ﬁ;’;
Fidan Dikimi yapilacak alanlar, Daire
Baskanligina gelen talep ve ihtiyaglar
dogrultusunda belirlenir
Fidan dikimi yapilacak alanda dikim yerleri
hizalanarak igaretlenir
Fidan gukurlar1 burgu makinasi veya el ile agilir.
Fidanlar ve yanmis hayvansal giibre dikim *Teliiik Pesonisl VASAL
alanina nakledilir. #Qaha Sorumbusu DAYANAGI:
5393 SAYILI
BELEDIYE
l KANUNU
PARK VE
Fidan ¢ukurlari agac dikim yiiksekligine kadar BAHCELER
bitkisel toprak ve yanmig hayvansal giibre MUDURLUGU
karisimi ile doldurulur CALISMA
l YONETMELIGI
Fidan cukurlara yerlestirilir ve dikim cukurlari
toprak ile doldurulur ve toprak sikigtirilir.
Fidanlara can suyu verilir, periyodik olarak
sulama devam eder.

Peyzaj KHK Kapsaminda)




T.C.
MALKARA BELEDIYESI

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

GUNLUK MINTIKA TEMIZLIGI IS AKIS Sorumlusu Mevzuatlar/
Dokiimanlar
Mintika temizligi yapilacak bélgeler igin
personel gruplara ayrilir.
Gerekli malzemeler faras, firga ve ¢dp konteyneri
v.b. hazirlanir,
*Teknik Personel
Personel malzemeler ile birlikte gérevli olduklar *Saha Sorumlusu
mintika bélgelerine sevk edilir.
Mintika temizliginin yapilir. YASAL
DAYANAGI:
| 5393 SAYILI
3 BELEDIYE
KANUNU
PARK VE
Mintika temizliginin ardindan personel ve BAHCELER
malzemelerin depo alanna geri doniis MUDURLUGU
yapmasi saglanir. CALISMA
YONETMELIGI
Hazirlayan Onaylay
s Gil

Peyzaj Mj psaminda) Park ve Bahceler,




T.C.
MALKARA BELEDIYESI

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

Makine Techizatlarin Bakim ve Onarimm Is Akisi Sorumlusu Mevzuatlar/
Dékiimanlar
Bakim Ve Onarimi Yapilacak Makinelerin
Tespiti Yapilarak Daire Bagkanligina Talep
Yazis1 Yazilir.
Bakim Ve Onarinmi Ya;ﬂaca‘k Makine Teghizat
Icin Yetkilendirilmis Servisten, Yetkilendirilmis
Servis Yok Ise Iigili Firmalardan Piyasa
Arastirma Formlari Ile Teklifler Toplanir.
Ihale Ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiine Teklif
Formlar1 Teslim Edilir.
l *Teknik Personel
*Saha Sorumlusu
*Tanker Gorevlisi YASAL
DAYANAGI:
Verilen Teklif 5393 SAYILI
Mektuplarina Gore BELEDIYE
Tlgili Odenek KANUNU
Yeterli Mi? PARK VE
BAHCELER
MUDURLUGU
CALISMA
EVET EALIR, YONETMELIGI
v v
Makine Ve Techizatin Bakim Ve
Onarimu Yetkilendirilmis Servis Makine Ve Techizatin
Veya En Diistik Teklif Veren Bakim Ve Onarimi Gelecek
Firmaya Yaptirilarak Faturasi Sene Igin Programa Alinir.
ihale Ve Kesin Hesap Sube
Midiirligiine Teslim
Hazirlayan Onayldyan
Ciler/Bilse
Peyzaj aminda) dar V.

Park ve Balicele




. ¥,
MALKARA BELEDIYESI

IS AKIS SUREC CIZELGESI

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

Soramlusy Mevzuatlar/
; . Daokii I
Peyzaj Bakim Is Akis Semasi dkiimanlar
Bitkisel/Yapisal Peyzaj Programinin
Hazirlanmasi.
Verilen Teklif
Mektuplarina Gore
ilgili Odenek
Yeterli Mi?
EVET HAYIR *Teknik Personel
# ¢ *Saha Sorumlusu
o YASAL
Bitkisel/Yapisal Uygulama Satin Alma Ile Ihtiyacin DAYANAGI:
Miidiirliigiine Teslim Edilir. Giderilmesi. 5393 SAYILI
BELEDIYE
KANUNU
PARK VE
l l l l BAHCELER__
MUDURLUGU
CALISMA_ »
— - G YONETMELIGI
1K1 aclama m
Dikim Giibreleme gy Bigme
Yapilan Peyzajin Isletilmesi

Hazirlayan
Sila
Peyzaj MinTa

Park ve Bahge




T.C.
MALKARA BELEDIYESI

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
IS AKIS SUREC CIZELGESI

GUNLUK SULAMA ISLEMLERI IS AKISI Sorumlusu Mevzuatlar/
Doékiimanlar
Giindiiz sulama isi i¢in su tankeri, hortum,
fiskiye vb. malzemeler hazirlanur.
Alandaki su vanalar: ve fiskiyelerin kontrolii ve YASAL
arizali olanlarin tamiri yapilir. DAYANAGI:
5393 SAYILI
i BELEDIYE
*Teknik Personel KANUNU
: s e *Saha Sorumlusu PARK VE
Mesai saatleri igerisinde giindiiz sulamas1 yapalir. *Tanker Gérevlisi BAHCELER
MUDURLUGU
CALISMA
i YONETMELIGI

Alandaki su vanalar: ve fiskiyeler kontrol edilir
ve arizali olanlarin tamiri yapilir.

I
v

Mesai saati bitiminden sonra gece sulamasi
yapilir.

Hazirlayan
Sil LP .
Peyzaj Mi KK pﬁmmda)




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stireg Gizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Islemin Iptali
veya

Gerekli Diizenlemeler

icin ilgiliye ladesi

Q Intiyacin Ortaya Gikmasi _)

L

Odenek Kontraliindn Yaptimas:

4734 Sayili Ksmu |hale Kanunu 22/a-b-c
Bendi Kapsaminda Olup Olmamasinin
Kontrolii

Tek Kaynaktan Karsilanmaya
Uygun Mu ?

J[ EVET

Bagkan Yardimcist ve Strateji Gelistirme
Midarliginden
Harcama Oluru (On izin) Alinmast

On lzin Verildi mi ?

Islemin Iptali
veya
Gerekli Duzenlemeler
Igin iigiliye ladesi

EVET

Islemin Iptali

veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ligiliye iadesi

HAYIR

Bagh Bulunulan Bagkan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yeneticiden
'OLUR' Alinmast.
OLUR (Onay) Verildi Mi 7

HAYIR

EVET

Yaklastk Maliyet Cetvelini Hazirlamakla Gorevli
Personelin Belirlenmesi ve Gérevlendirme
Yazilarinin Yazilmas

J

Teklif Bildiriminin Hazirlanmasi ve Teklifin
Alinmasi

\_—r’—i

Yaklastk Malivet Cetvelinin Hazirlanmas:

Muayene ve Kabulde Gérev Alacak Personelin
Belirlenmesi,
Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmas; ve
Onaya Sunulmas

Dogrudan
Temin Onay

Belgesi

|

Onaylandi Mi ?

Tek Kaynaktan Temin Edilen Hizmetlere {liskin Formun
Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmas:

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme
Miidirligiiniin Bagh Oldugu
Baskan Yardimeisi i
Strateji Gelistirme Miidiri

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Bagkam

Harcama Birimi

Yaklasik Maliyet Tespit
Komisyonu

Yaklagik Maliyet Tespit
Komisyonu

Gerceklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Yaklask Maliyet Tespit
Komisyonu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Ihale Kanunu

4735 Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onayla:

=)

Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Midira




T.C.

Is Akis Stireg Gizelgesi

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C I3 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

islemin Iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
lcin ilgiliye ladesi

1 HAYIR
J’ EVET

Kamu Ihale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimas:

v

Sozlesme Yapilacak M1 ?

EVET J, HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmasi ve Taraflar Tarafindan Imza Altina
Alinmas;
(Malin Teslimi Veya Hizmet/Yapim lsinin Belli Bir Siireyi
Gerektirmesi Durumunda ve 22/c Aimlannda Zorunludur)

J

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim Isinin Gergeklestirilmesi

v

Uygun Olanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

Mal, Hizmet veya Yapim isi
Kabule Uygun Mu ?

HAYIR
v Ever
Muayene Ve Kabullniin Yapilmast

)

Muayene Ve Kabul Kemisyon Tutanaginin
Hazirlanmasi

Faturanin E-Arsiv Sergulamasinin
Yapimas:

v

Gerekli Durumlarda Hakedis Raporunun Hazirlanmas;

(Yerine Getirilen Taahhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim Islerinde Zarunludur)

- 5

Mal ve Malzeme Alimlarinda Tasinir Girls ve Cikis Islem
Figlerinin ve Muhasebe Islem Figinin Olusturulmasi

——._._,___..__—-:L-"""_—.—__

Taginir Teslim Belgesinin Diizenlenmesi

(253 Tesis Makine ve Cihazlar Hesabi, 254 Tagitlar Hesabi, 255
Demigrbaslar Hesabina Kayit Yapildigi Durumlarda)

v S
)

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Qlusturulmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yiiklenici
Harcama Yetkilisi

Yiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Kemisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu fhale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yantemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yanetmeligi

Tagimir Mal Yonetmeligi

Hazlrlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis:

e

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midird



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akig Siirec Cizelgesi

DOERUDAN TEMIN 22/A-B-C 1§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

{

Evraklarin Ust Yazi lle Strateji Gelistirme
Midirligine Génderilmesi

l

Dogrudan Temin 22/a-b-c Kapsaminda Yapilan
Alimin 'On Mali Kontrol' Islemlerinin Yapilmasi

|

Odemenin Gergeklestirilebilmesi Igin Mali
Hizmetler Midirligine Génderilmesi

|

Odemenin Yapiimas:

Harcama Birimi

Strateji Geligtirme Midurlugu

Strateji Geligtirme Midirlagu

Mali Hizmetler Midiirliigii

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontro|
Kanunu

4734 Kamu Thale
Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri

Yénetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeist

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Muduri




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
is Akis Streg Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/D i§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Ihtiyacin Ortaya Gikmasi

1

Odenek Kontrol{iniin Yapiimasi

e D

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu 22/d Bendi
Parasal Limitler Kapsaminda Clup
Olmamasinin Kontrolii

Parasal Limit
Kapsaminda Mi?

J( EVET

Baskan Yardimeist ve Strateji Geligtirme

Midirliginden
Harcama Oluru (On zin) Alinmasi

Islemin iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
fgin ilgilive fadesi

On Izin Verildi Mi ?
HAYIR

100.000 TL'nin Uzerinde Mi?
(Belediyenin Kendi Tasarrufuna Istinaden
2025 Yilt Igin Belirlenen Limit)

HAYIR EVET

Belediye Internet Sitesinde
llan Verilecek Mi ?

HAYIR EVET
llansiz Alim igin Tutanak
Islemin iptali Hanrians)
veya \L
Gerekli Dizenlemeler
Icin ilgiliye iadesi

Bagli Bulunulan Baskan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yoneticiden
'OLUR' Alinmasi.
OLUR (Onay) Verildi Mi ?

EVET

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme

Baskan Yardimeist
Strateji Gelistirme Midird

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Baskani

Sartname ve [lan Teklifinin Hazirlanmasi,
EVET

Basin, Yayin ve Halkla [liskiler
Midirligine Belediye internet

Sitesinde Yayimlanmasi Igin Yazilmasi

/ ‘

Harcama Birimi

Mudurliginiin Bagh Oldugu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

4735 Kamu lhale
Sézlesmeleri Kanunu

Kamu [hale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

- Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midra



TC.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stirec Cizelges]

DOGRUDAN TEMIN 22/D i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

! l

Piyasa Fiyat Arastirmasinda Gérev Alacak Personelin ve Muayene ve
Kabulde Gérev Alacak Personelin Belirlenmesi,

Dogrudan

Temin Onay
—>| Belgesi

Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi

islemin iptali
veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ilgiliye ladesi

!

Onaylandi Mi ?

f: HAYIR

islemin [ptali
veya
Gerekii Dizenlemeler
Igin ligiliye ladesi

HAYIR

l

Teklif Bildirimlerinin Toplanmasi

!

EVET

Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin
Hazirlanmasi Ve Onaya Sunulmasi

Onaylandi M) ?

|

Kamu [hale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimasi

EVET

)

Sdzlesme Yapilacak Mi ?

EVET l

HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmast ve Taraflar
Tarafindan imza Altina Alinmas

|

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim lsinin Gergeklestiriimesi

Uygun Clanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

v

Mal, Hizmet veya Yapim Isi Kabule
Uygun Mu ?

W EVET

Muayene Ve Kabuliiniin Yapiimas: -[

v

Muayene Ve Kabul Komisyon Tutanaginin
Hazrlanmasi

—‘__T"—'—‘_

Faturanin E-Arsiv Sorgulamasinin
Yapilmasi

Az

(Yerine Getirilen Tazhhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim lslerinde Zorunludur)

Gerekli Durumiarda Hakedis Raporunun Hazirlanmasi

Gergeklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Gérevlileri
En az 2 Personel (Memur,Daimi

Is¢i ya da KHK'l isci Personel )

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yaklenici
Harcama Yetkilisi

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Yiiklenici
Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu [hale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yénetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazrlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Miidiiris



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akis Stirec Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/ 15 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

&

Mal ve Malzeme Alimlarinda Taginir Giris ve Gikig islem
Fislerinin ve Muhasebe islem Fisinin Olugturulmasi

v

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Olusturulmas;

—-—____r__\j,——-——-——'__

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmast

I ——

l

Evraklarin Ust Yaz [le Strateji Gelistirme
Miidirligline Gonderilmesi

|

Dogrudan Temin 22/d Kapsaminda Yapilan Alimin
'On Mali Kontrol' iglemlerinin Yapiimas:

l

Odemenin Gergeklestirilebilmesi icin Mali
Hizmetler Miidiirligtine Gonderilmesi

L

Gdemenin Yapiimas

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Strateji Gelistirme Mudiirliigi

Strate]i Gelistirme Miduirlugu

Mali Hizmetler Midirligi

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

4734 Kamu Ihale
Kanunu

4735 Kamu fhale
Soézlesmeleri Kanunu

Kamu ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alirmlara liskin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri
yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strate]i Gelistirme Midiirii




