T.C.
MALKARA BELEDIYESI

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

iS AKIS CiZELGESi
. - MEVZUAT/
BELEDIYE AKADEMISI | g =
S AKIS SEMASI SORUMLU DOKUMANLAR
Kiltlr ve Sosyal
Egitim ve 6gretim takviminin ve hangi Isler Muddrlugu
dallarda egitim verilece&inin belirlenmesi
Kiiltlr ve Sosyal
isler MUdurlugu
Egitim ve 6gretim programinin Baskan /Baskan
baskanlik makamina onaya Yrd.
sunulmasi
EVET HAYIR
I — Egitim ve 6gretim Kiltlr ve Sosyal | 5393 Sayili

programinin iptali

Duyurusunun, basvurularinin alinmasi,

resmi yazismalarin ve malzeme ve

egitmenlik hizmet alimlarinin yapilm

Kayit islemlerinin yapilmasi

v

Ogrenci sayisina ve yas gruplarina gore ders programlarinin hazirlanmasi.

-

Ogrencilerin ve egitmenlerin kontroliiniin ve denetiminin saglanmasi

Egitim-6gretim yili sonunda dgrencilerimizin 1 yil iginde yaptiklarini
sergilemek ve géstermek adina akademi gecesi diizenlenmesi ve
basarilarindan dolayi kurs bitirme belgesi verilmesi

-

Egitim ve 6gretim takvimi icinde dogan malzeme /hizmet alimlarinin Odeme
Emir belgesi diizenlenerek harcama belgeleri yénetmeliginde belirtilen belgeler

eklenerek imzaya sunulur.

Odeme Emri Belgesi ve eklerin Strateji Mudarlugine
teslim edilir.

isler MUdurlugu

Kultiir ve Sosyal
isler Miidiirlagi

Kiltiir ve Sosyal
isler MudurlGgu

Kiltar ve Sosyal
isler Mudurlugu

Kaltir ve Sosyal
isler Mudiirlugi

Kiiltiir ve Sosyal
isler Midurlugi

Kiltlr ve Sosyal
isler
Midurlugi/Stra
teji Mudarltga

™\ _»

Belediye Kanunu

4734 Sayili Kamu
ihale kanunu

5216 Sayih

Blyliksehir
Kanunu

Arsiv
Beyaz Web
Elektronik Belge

Yonetim Sistemi
(EBYS)

Hazirlayan
Tuba[CIMEN
Biiro Personglif{696 KHK Kapsaminda)

Burcd A
Kultiir ve

ngylayan

ACI BALCI
isler Mudiri




T

MALKARA BELEDIYESI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
iS AKIS CiZELGESI
- L . ; - MEVZUAT/
AMATOR SPOR KULUPLERINE AYNi VE NAKDi YARDIM i$ AKISI SORUMLU EOMANLAR
Amator Spor
Amatdr Spor Kuliibii’'niin Talebi KulUbU/KUItUr ve

Sosyal Isler

T Midurligi

EVET

Talep Edilen Mal/Hizmet alimi
(Ayni)-Nakdi yardim yapilacak mi?

Talepte bulunan
kuruma bilgi verilmesi

Yazili red
bildirimi

Teklif mektubu

v
A4
Nakdi Yardim ddeme Odeme Emri
| Olur Harcama A
evraklart hazirlanir i
A Talimati
imzaya sunulur.

.

Odeme Emri Belgesi ve eklerin Strateji
Mudarligune teslim edilir.

Taginir
islem Fisi

Teslim
i ]
Tutanagt

Mal/Hizmet
Muayene Kabul
Komisyon Tutanagi

/Sartname -Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanagi

Mal/Hizmet alimi igin
Teklif Mektubu ve Piyasa
Fiyat Arastirmasi yapilir.

v

Siparis verilir

A

Mal/Hizmetin Teslimi

h 4

Mal ise sayilarak teslim alinir

.

Mal ise Amatér Spor Kuliibline
Teslim Edilir

A

Odeme Emir belgesi diizenlenerek harcama belgeleri
yénetmeliginde belirtilen belgeler eklenerek imzaya sunulur.

A

Kiiltiir ve Sosyal
isler Miidurluga/
Baskan /Baskan
Yrd.

Kiiltiir ve Sosyal
isler Midurlagu

Kaltiir ve Sosyal
isler
Mudurlugi/Yukle
nici Firma

Kiiltiir ve Sosyal
isler Mudrlugi

Kultir ve Sosyal
isler
Midurlugi/Yikle
nici Firma

Kiiltir ve Sosyal
isler Mudurltgu

Kiltir ve Sosyal
isler
Mudurlugi/ilgili
Amator Spor
Kuliibi

Kiltir ve Sosyal

isler Midurlugu

Kiltir ve Sosyal
isler

Resmi Yazigma
Kurallan

5393 Sayili
Belediye Kanunu

4734 Sayili Kamu
ihale kanunu

5216 Sayih
Blyiiksehir
Kanunu
Arsiv

Beyaz Web

Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
(EBYS)

OGdeme Emri Belgesi ve eklerin Strateji Midirligine Madarlagu/Strate

teslim edilir. Ji Nﬁdurlugu

Hazirlayan 0 VH‘ an
Tuba CIMEN Burcu ACI BALCI

Biiro Persone?'( 96 YHK Kapsaminda)
g 7

Kiltlr ve Spsy

isler Miidiiri




T.C.

MALKARA BELEDIYESI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
iS AKIS CiZELGESI

GELEN —-GIDEN EVRAK i$ AKIS SEMASI

SORUMLU MEVZUAT/DOKUMANLAR

( Gelen Evrak >

Evrakla ilgili islem
yapilacak mi?

HAYIR

EVET Dosyanin

Kaldirilmasi

Evrakin incelenmesi ve ilgili
Personele havale edilmesi.

v

Yazigsma islemlerinin
yapilmasi.

Yazi ekleri
uygun mu?

|

Evrakin Paraflanmasi.

HAYIR

EVET

v

Evrakin imzalanmasi.

h 4
Evrakin kayit edilmesi ve dosyalanmasi.

h 4

Evrakin dagitiminin yapilmasi EBYS Elektronik Arsiv
Sisteminde kayit altina alinmasi ve islemin sonlandiriimasi.

Kultlir ve Sosyal
isler Miduirltg

Kultir ve Sosyal
isler Midirlugi

Kultir ve Sosyal
isler Midurltgu

Gelen — Giden Evrak
Kiltir ve Sosyal Dettari

isler Midarlugu

Resmi Yazisma Kurallari

Arsiv
Kiltlir ve Sosyal

Isler MUdUrlUgl | gjetronik Belge Yonetim

Sistemi (EBYS)

Kiltlr ve Sosyal
isler Mudirligi

Baskan Yardimcisi

Kiiltlir ve Sosyal
isler Midurlugi

Kiiltiir ve Sosyal

Hazirlayan
Tuba GIMEN
Biro Personeli (696 KHK Kapsaminda)




T.C.

MALKARA BELEDIYESI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
IS AKIS CiZELGESI
- . . MEVZUAT/
ETKINLIK VE ORGANIZASYON PROGRAMI IS AKIS SEMASI SORUMLU DOKUMANLAR
Kaltlr ve Sosyal
Kiltiirel ve sanatsal etkinlik Ait Oldugu Ayin Belirli isler Mudrlugu
takviminin belirlenmesi Gin ve Haftalar Cizelgesi
v bl Kiltiir ve Sosyal
Programlarin avrintili olarak akisinin hazirlanmasi Isler MUdurltgi
Kultlrel ve sanatsal etkinlik takviminin Kiiltiir ve Sosyal
baskanlik makamina onaya sunulmasi isler Mudurligi
¢ Baskan /Basgkan
Yrd.
o HAYIR
Onay verlld) mi? I Belediye 5393 Sayih
Bagkani Belediye Kanunu

¢ EVET

Kilttrel ve Sanatsal

I ' Etkinligin Yapiimamasi

[
Her etkinlik icin gerekli resmi
yazismalarin gérevlendirmelerin ve
mal/hizmet alimlarinin yapilmasi

\_//T—

Davetiye, afis, pankart, anons, sms vb. etkinligin duyurusunun yapilmasi.

v

Kultiirel ve sanatsal etkinlik dncesi etkinlik alaninin planlanmasi, hizmet ve
malzemelerin kontrollerin yapilmasi ve etkinlik glinii karsilasilabilecek

sorunlarin énlemlerinin alinmasi

Etkinlik glinii ve saatinde etkinligin sorunsuz yerine getirilmesi

v

Etkinlikten dogan mal/hizmet alimlarinin Odeme Emir belgesi diizenlenerek
harcama belgeleri ydnetmeliginde belirtilen belgeler eklenerek imzaya sunulur.

v

Odeme Emri Belgesi ve eklerin Strateji Miidiirligiine
teslim edilir.

Kiltiir ve Sosyal
isler MUdurlugu

Kilttr ve Sosyal
isler MUdurlugi

Kiltir ve Sosyal
isler Mildurlugi

Kaltlir ve Sosyal
isler Mdurlugi

Kiltlr ve Sosyal
isler Midurlaga

Kiltir ve Sosyal
isler
Mudurltigu/Stra

4734 Sayili Kamu
ihale kanunu

5216 Sayih

Biyuksehir
Kanunu

Arsiv
Beyaz Web
Elektronik Belge

Yonetim Sistemi
(EBYS)

Hazirlayan
Tuba CIMEN
Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

Burcu
Kaltur ve

t?'i\MURUrlﬂgu




T.C.
MALKARA BELEDIYESI

i$ AKIS CIZELGESI

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

SiViL TOPLUM KURUMLARI iLE DIGER KAMU KURUM VE
KURULUSLARIYLA iSBIiRLIGI YAPARAK VE GELECEK TALEPLER
DOGRULTUSUNDA ORGANiZASYON DUZENLENMESi VE GEREKLI
DESTEGIN SAGLANMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

C STK ve Diger Kamu Kurumlarinin Talebi >

Talep Edilen Mal/Hizmet
alimi vapilacak mi?

Teklif mektubu
/Sartname-Piyasa

HAYIR

Fiyat Arastirma

Tutanag

Mal/Hizmet alim1 igin Teklif
Mektubu ve Piyasa Fiyat
Arastirmasi yapilir.

Yazil red
bildirimi

Talepte bulunan
kuruma bilgi

verilmesi

-

Siparis verilir

& Mal/Hizmet
Muayene Kabul

Mal/Hizmetin Teslimi

-

Tagnir <— Malise sayilarak teslim alinir
Islem Fisi

Mal ise Kuruma Teslim Edilir

» Teslim
Tutanagi

Odeme Emir belgesi diizenlenerek harcama belgeleri yénetmeliginde
belirtilen belgeler eklenerek imzaya sunulur.

!

Odeme Emri Belgesi ve eklerin Strateji Mudirligiine

Komisvon Tutanagi

Kultiir ve Sosyal
isler Midurltgu

Kiltlr ve Sosyal
isler Mudurlugi/
Baskan /Baskan
Yrd.

Kiiltur ve Sosyal
isler Midurligi

Kiltlr ve Sosyal
isler
Mudurlugu/Yikle
nici Firma

Kiiltiir ve Sosyal
isler Miidurligi

Kiltlir ve Sosyal
isler
Muadarligii/Yikle
nici Firma

Kiltir ve Sosyal

isler Mudirlagi

Kiiltlr ve Sosyal
isler
Mudarltgi/ilgili
Kurum

Kiltir ve Sosyal
isler Mudurltgi

Kiiltir ve Sosyal

Resmi Yazisma
Kurallar

5393 Sayili Belediye
Kanunu

4734 Sayili Kamu ihale
kanunu

5216 Sayili Biiyliksehir
Kanunu

Arsiv
Beyaz Web
Elektronik Belge

Yonetim Sistemi
(EBYS)

teslim edilir. isler
Mudirltgi/Strate
ji Madirlagi
A\
Hazirlayan Onaylayan
Tuba CIMEN Burcu ARABALI BALCI

Biiro Personeli (696.KHK Kapsaminda) Kaltiir ve SQsyalisler Midiiri



T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stireg Gizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Islemin Iptali
veya

Gerekli Diizenlemeler

icin ilgiliye ladesi

Q Intiyacin Ortaya Gikmasi _)

L

Odenek Kontraliindn Yaptimas:

4734 Sayili Ksmu |hale Kanunu 22/a-b-c
Bendi Kapsaminda Olup Olmamasinin
Kontrolii

Tek Kaynaktan Karsilanmaya
Uygun Mu ?

J[ EVET

Bagkan Yardimcist ve Strateji Gelistirme
Midarliginden
Harcama Oluru (On izin) Alinmast

On lzin Verildi mi ?

Islemin Iptali
veya
Gerekli Duzenlemeler
Igin iigiliye ladesi

EVET

Islemin Iptali

veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ligiliye iadesi

HAYIR

Bagh Bulunulan Bagkan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yeneticiden
'OLUR' Alinmast.
OLUR (Onay) Verildi Mi 7

HAYIR

EVET

Yaklastk Maliyet Cetvelini Hazirlamakla Gorevli
Personelin Belirlenmesi ve Gérevlendirme
Yazilarinin Yazilmas

J

Teklif Bildiriminin Hazirlanmasi ve Teklifin
Alinmasi

\_—r’—i

Yaklastk Malivet Cetvelinin Hazirlanmas:

Muayene ve Kabulde Gérev Alacak Personelin
Belirlenmesi,
Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmas; ve
Onaya Sunulmas

Dogrudan
Temin Onay

Belgesi

|

Onaylandi Mi ?

Tek Kaynaktan Temin Edilen Hizmetlere {liskin Formun
Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmas:

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme
Miidirligiiniin Bagh Oldugu
Baskan Yardimeisi i
Strateji Gelistirme Miidiri

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Bagkam

Harcama Birimi

Yaklasik Maliyet Tespit
Komisyonu

Yaklagik Maliyet Tespit
Komisyonu

Gerceklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Yaklask Maliyet Tespit
Komisyonu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Ihale Kanunu

4735 Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onayla:

=)

Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Midira




T.C.

Is Akis Stireg Gizelgesi

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C I3 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

islemin Iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
lcin ilgiliye ladesi

1 HAYIR
J’ EVET

Kamu Ihale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimas:

v

Sozlesme Yapilacak M1 ?

EVET J, HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmasi ve Taraflar Tarafindan Imza Altina
Alinmas;
(Malin Teslimi Veya Hizmet/Yapim lsinin Belli Bir Siireyi
Gerektirmesi Durumunda ve 22/c Aimlannda Zorunludur)

J

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim Isinin Gergeklestirilmesi

v

Uygun Olanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

Mal, Hizmet veya Yapim isi
Kabule Uygun Mu ?

HAYIR
v Ever
Muayene Ve Kabullniin Yapilmast

)

Muayene Ve Kabul Kemisyon Tutanaginin
Hazirlanmasi

Faturanin E-Arsiv Sergulamasinin
Yapimas:

v

Gerekli Durumlarda Hakedis Raporunun Hazirlanmas;

(Yerine Getirilen Taahhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim Islerinde Zarunludur)

- 5

Mal ve Malzeme Alimlarinda Tasinir Girls ve Cikis Islem
Figlerinin ve Muhasebe Islem Figinin Olusturulmasi

——._._,___..__—-:L-"""_—.—__

Taginir Teslim Belgesinin Diizenlenmesi

(253 Tesis Makine ve Cihazlar Hesabi, 254 Tagitlar Hesabi, 255
Demigrbaslar Hesabina Kayit Yapildigi Durumlarda)

v S
)

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Qlusturulmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yiiklenici
Harcama Yetkilisi

Yiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Kemisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu fhale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yantemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yanetmeligi

Tagimir Mal Yonetmeligi

Hazlrlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis:

e

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midird



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akig Siirec Cizelgesi

DOERUDAN TEMIN 22/A-B-C 1§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

{

Evraklarin Ust Yazi lle Strateji Gelistirme
Midirligine Génderilmesi

l

Dogrudan Temin 22/a-b-c Kapsaminda Yapilan
Alimin 'On Mali Kontrol' Islemlerinin Yapilmasi

|

Odemenin Gergeklestirilebilmesi Igin Mali
Hizmetler Midirligine Génderilmesi

|

Odemenin Yapiimas:

Harcama Birimi

Strateji Geligtirme Midurlugu

Strateji Geligtirme Midirlagu

Mali Hizmetler Midiirliigii

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontro|
Kanunu

4734 Kamu Thale
Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri

Yénetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeist

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Muduri




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
is Akis Streg Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/D i§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Ihtiyacin Ortaya Gikmasi

1

Odenek Kontrol{iniin Yapiimasi

e D

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu 22/d Bendi
Parasal Limitler Kapsaminda Clup
Olmamasinin Kontrolii

Parasal Limit
Kapsaminda Mi?

J( EVET

Baskan Yardimeist ve Strateji Geligtirme

Midirliginden
Harcama Oluru (On zin) Alinmasi

Islemin iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
fgin ilgilive fadesi

On Izin Verildi Mi ?
HAYIR

100.000 TL'nin Uzerinde Mi?
(Belediyenin Kendi Tasarrufuna Istinaden
2025 Yilt Igin Belirlenen Limit)

HAYIR EVET

Belediye Internet Sitesinde
llan Verilecek Mi ?

HAYIR EVET
llansiz Alim igin Tutanak
Islemin iptali Hanrians)
veya \L
Gerekli Dizenlemeler
Icin ilgiliye iadesi

Bagli Bulunulan Baskan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yoneticiden
'OLUR' Alinmasi.
OLUR (Onay) Verildi Mi ?

EVET

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme

Baskan Yardimeist
Strateji Gelistirme Midird

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Baskani

Sartname ve [lan Teklifinin Hazirlanmasi,
EVET

Basin, Yayin ve Halkla [liskiler
Midirligine Belediye internet

Sitesinde Yayimlanmasi Igin Yazilmasi

/ ‘

Harcama Birimi

Mudurliginiin Bagh Oldugu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

4735 Kamu lhale
Sézlesmeleri Kanunu

Kamu [hale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

- Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midra



TC.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stirec Cizelges]

DOGRUDAN TEMIN 22/D i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

! l

Piyasa Fiyat Arastirmasinda Gérev Alacak Personelin ve Muayene ve
Kabulde Gérev Alacak Personelin Belirlenmesi,

Dogrudan

Temin Onay
—>| Belgesi

Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi

islemin iptali
veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ilgiliye ladesi

!

Onaylandi Mi ?

f: HAYIR

islemin [ptali
veya
Gerekii Dizenlemeler
Igin ligiliye ladesi

HAYIR

l

Teklif Bildirimlerinin Toplanmasi

!

EVET

Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin
Hazirlanmasi Ve Onaya Sunulmasi

Onaylandi M) ?

|

Kamu [hale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimasi

EVET

)

Sdzlesme Yapilacak Mi ?

EVET l

HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmast ve Taraflar
Tarafindan imza Altina Alinmas

|

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim lsinin Gergeklestiriimesi

Uygun Clanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

v

Mal, Hizmet veya Yapim Isi Kabule
Uygun Mu ?

W EVET

Muayene Ve Kabuliiniin Yapiimas: -[

v

Muayene Ve Kabul Komisyon Tutanaginin
Hazrlanmasi

—‘__T"—'—‘_

Faturanin E-Arsiv Sorgulamasinin
Yapilmasi

Az

(Yerine Getirilen Tazhhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim lslerinde Zorunludur)

Gerekli Durumiarda Hakedis Raporunun Hazirlanmasi

Gergeklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Gérevlileri
En az 2 Personel (Memur,Daimi

Is¢i ya da KHK'l isci Personel )

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yaklenici
Harcama Yetkilisi

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Yiiklenici
Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu [hale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yénetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazrlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Miidiiris



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akis Stirec Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/ 15 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

&

Mal ve Malzeme Alimlarinda Taginir Giris ve Gikig islem
Fislerinin ve Muhasebe islem Fisinin Olugturulmasi

v

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Olusturulmas;

—-—____r__\j,——-——-——'__

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmast

I ——

l

Evraklarin Ust Yaz [le Strateji Gelistirme
Miidirligline Gonderilmesi

|

Dogrudan Temin 22/d Kapsaminda Yapilan Alimin
'On Mali Kontrol' iglemlerinin Yapiimas:

l

Odemenin Gergeklestirilebilmesi icin Mali
Hizmetler Miidiirligtine Gonderilmesi

L

Gdemenin Yapiimas

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Strateji Gelistirme Mudiirliigi

Strate]i Gelistirme Miduirlugu

Mali Hizmetler Midirligi

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

4734 Kamu Ihale
Kanunu

4735 Kamu fhale
Soézlesmeleri Kanunu

Kamu ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alirmlara liskin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri
yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strate]i Gelistirme Midiirii




