T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

Fen Isleri Miidiirliigii
Is Akis Semasi
; . MEVZUAT
SIKAYET IS AKIS SEMASI SORUMLUSU ORIV ANL AR
Sikayetlerin Bildirilmesi.
(Yazili/Sozlu) Fen Isleri Midiirliigii
) Birim Personeli
Sikayetlerin Incelenmesi Ve Programa
Alinmasi Kisi ile Gériisiilmesi.
A
Fen Isl. Mudiirliigi
; I s ersonel (isci-usta-
Sn.kaye.etlerm is Programi Dahilinde gperawr)( 3 #3071 Sayili Dilekge
Giderilmesi. ' Hk. Kanun

h 4

Sikayetci Kisiye Sonug Hakkinda Bilgi

Verilmesi . Talepte Bulunan




T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

\ / Fen Isleri Miidiirliigii
S Is Akis Semasi
YOL TAMIR (ASFALT/PARKETAS) MEVZUAT
iS AKIS SEMASI SORUMLUSU /DOKUMANLAR
Asfalt / Pa:ketag T-a_mlr Ya;':'nlacak Teknik Personel
Yollarin Degerlendirilmesi On Kesif Fen Isleri Miid..
Yapilmasi.
Yogunluga Ve isin Yogunluguna Gére Teknik Persoiel
Boélgelerin Planlanmasi. Fen Isleri Mud..
Fen Igleri Miidurlugii
Gorev Ve Calisma
Yonetmeligi
isi Yapacak Personelin (Usta-isci) Ve is Teknik Personel
Makinesinin Yénlendirilmesi. Fer Tkt Md.,
Fen igl. Mudiirligii
Deforme Olan Béliimiin Kazilmasi Personel (igci-usta-
Kazilan Bélime Uygun Malzeme ile operatdr}
Ustyapinin Tamirinin Saglanmasi.
Hazirlayan Onaylayan
Elif SELVI

Biiro Personali (696 KHK Kapsaminda)

\




T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

Fen Isleri Miidiirligii
Is Akis Semasi
IHALE DOSYASI HAZIRLAMA IS AKIS SEMASI SORUMLUSU D &%‘ﬁm
imalat Yapilacak Alanlarin Tespiti. Teknik Personel

A

is Programiyla Yaklasik Biitcenin
Karsilastiriimasi.

E

Hangi ihaleye Cikilacagina Karar
Verilmesi.

v
ihale Metrajlarinin Cikarilmasi /Birim
Fiyatlarin Belirlenmesi Yaklasik Maliyetin
Olusturulmasu.

-

Bitge ile Yaklasik Maliyetin
Karsilastiriimasi On Mali Kontrol igin
Strateji Gelistirme Miid. Onay Alinmasi.

[\

Teknik Sartname idari Sartname
Hazirlanmasi. Hazirlanmasi.

Baskanlik Oluru
Alinmasi.

Teknik Personel

Teknik Personel
Fen Isleri Miidiirii

Teknik Personel

Strateji Gelistirme
Miidiirligi

Teknik Personel

Fen Isleri Miidiirii
Bagkan Yardimeisi
Belediye Bagkani

4734 Sayili Kamu Ihale
Kanunu




l

Baskanlik Oluru ile ilgili ihalenin Yapilabilmesi
icin Destek Hizmetlerine Yazi Yazilmasi.

¥

ihalenin Destek Hizmetleri Miidiirliigi
Tarafindan Sonuglanmasindan Sonra
Sozlesmenin Yiklenici Firma ile imzalanmasi.

h 4

ihale Yapilan Dosyanin Yer Teslimin Yapilmasi Ve
Fen igl. Mudirligine Teslimi,

A 4

ihaleyi Kontrol Edecek Teknik Personele Ust Yazi ile
Dosyanin Teslimi Ve Isin Baslamasi.

Destek Hizmetleri
Mﬁdﬁrlﬁgﬂ

Yiiklenici Firma
Fen Isleri Miidiirii
Belediye Bagkani

Destek Hizmetleri
Mudurligu

Teknik Personel

4734 Sayili Kamu fhale
Kanunu

Hazirlayan
Elif SELVi
Biro PersageR (696 KHK Kapsaminda)

Fen Isl

Onaylayan
Mesut AKINCI




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

Fen Isleri Miidiirliigii
Is Akis Semas:
IHALELI iSLERDE GECICI/KESIN KABUL MEVZUAT
iS AKIS SEMASI BORUMLUSU /DOKUMANLAR
Yiiklenici Firma Gegici/Kesin Kabul Yiiklenici Firma

Talebi Dilekgesinin Gelmesi.

v

Tdm Hak Edislerin Kontrol Edilmesi.

Teknik Personel

‘P_I

Problemlerin
Giderilmesi,

Problem Var Mi1?

Kontrolér Tarafindan Gegici/Kesin Kabul Teklif
Belgesinin Hazirlanmasi.

J' Teknik Personel
insan Kaynaklari Mudrlugiine Gegici/Kesin ;
. L Insan Kaynaklari ve
Kabul Komisyonu Kurulmasi icin Yazi Yazilmasi. G o e
| Egitim Mudirligi

v

Gegici/Kesin Kabul Komisyon Uyelerine Ve
Ylklenici Firmaya Gegici/Kesin Kabuliin Ne Zaman
Yapilacagini Yazi ile Teblig Edilmesi.

4734 Sayili Kamu fhale
¢ Kanunu

Komisyon Uyeleri Ve Yiiklenici Firma ile Yapilan
imalatlarin Kontroliiniin Yapilmas:.

{ =

Tutanak Hazirlanmasi
Ve Yiklenici Firmaya
Eksiklikler icin Stre
Veriimesi.

Problem Var

AYIR

+

Tutanaklarin Hazirlanmasi Komisyon Uyelerince Ve
Ylklenici Firma ile Kabuliin Yapilmasi.

¢ Yiiklenici Firma

Vergi Dairesinden Ve SGK'dan Yapim isi ile
ilgili llisiksizlik Belgesi istenmesi.

v
Mali Hizmetler Mudirligtine Gegici/Kesin Kabul
Tutanagina Ust Yazi ile Gonderilmesi.

Vo

Mali Hizmetler
Miidiirliigi




T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

Fen Isleri Miidiirliigti
Is Akis Semast
ALTYAPI GECIS RUHSATLARINA AiT MEVZUAT
iS AKIS SEMASI SORUMLUSU /DOKUMANLAR
Kurum/Kurulu
Sebeke Kazisi Yapilacak Olan Kurum/Kurulug 3
Ust Yazi lle Midiirligimiize Basvurmast.
4
Sorumlu Teknik Personel Tarafindan Yerinde Teknik Personel
Kesif Yapiimasi.
v
Bozulacak Yolun Metrajinin Belirlenmesi Birim .
Tarife Cetveline Gére Yol Bozma Bedelini Ust Teknik Personel
Yazi ile ilgili Kuruma Yazilmasi.
l *2464 Sayil Kanunun
Yol Bozma Bedeli llgili Kurum Tarafindan ;Baswfr[g Yalpan Igséi\%i?gs‘sliucmte Tabi
k ; : urum/Kurulug
Yatinldiktan Sonra Tahakkuk Belgesi Olusturulmasi *Mali Hizmetler *Tekirdag Bﬁyﬁksehir
Miid. Belediyesi AYKOME
l Kararlan
Altyapi agim ruhsati verilmesi. *Tek‘!ik Personel
*Fen Is] Mudiirii
*Belediye Bagkan
Yrd.
Hazirlayan Onaylayan
Elif SELVI

Biiro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

@

Mesut AKIN
Fen isleri#G




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stireg Gizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Islemin Iptali
veya

Gerekli Diizenlemeler

icin ilgiliye ladesi

Q Intiyacin Ortaya Gikmasi _)

L

Odenek Kontraliindn Yaptimas:

4734 Sayili Ksmu |hale Kanunu 22/a-b-c
Bendi Kapsaminda Olup Olmamasinin
Kontrolii

Tek Kaynaktan Karsilanmaya
Uygun Mu ?

J[ EVET

Bagkan Yardimcist ve Strateji Gelistirme
Midarliginden
Harcama Oluru (On izin) Alinmast

On lzin Verildi mi ?

Islemin Iptali
veya
Gerekli Duzenlemeler
Igin iigiliye ladesi

EVET

Islemin Iptali

veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ligiliye iadesi

HAYIR

Bagh Bulunulan Bagkan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yeneticiden
'OLUR' Alinmast.
OLUR (Onay) Verildi Mi 7

HAYIR

EVET

Yaklastk Maliyet Cetvelini Hazirlamakla Gorevli
Personelin Belirlenmesi ve Gérevlendirme
Yazilarinin Yazilmas

J

Teklif Bildiriminin Hazirlanmasi ve Teklifin
Alinmasi

\_—r’—i

Yaklastk Malivet Cetvelinin Hazirlanmas:

Muayene ve Kabulde Gérev Alacak Personelin
Belirlenmesi,
Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmas; ve
Onaya Sunulmas

Dogrudan
Temin Onay

Belgesi

|

Onaylandi Mi ?

Tek Kaynaktan Temin Edilen Hizmetlere {liskin Formun
Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmas:

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme
Miidirligiiniin Bagh Oldugu
Baskan Yardimeisi i
Strateji Gelistirme Miidiri

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Bagkam

Harcama Birimi

Yaklasik Maliyet Tespit
Komisyonu

Yaklagik Maliyet Tespit
Komisyonu

Gerceklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Yaklask Maliyet Tespit
Komisyonu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Ihale Kanunu

4735 Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onayla:

=)

Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Midira




T.C.

Is Akis Stireg Gizelgesi

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C I3 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

islemin Iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
lcin ilgiliye ladesi

1 HAYIR
J’ EVET

Kamu Ihale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimas:

v

Sozlesme Yapilacak M1 ?

EVET J, HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmasi ve Taraflar Tarafindan Imza Altina
Alinmas;
(Malin Teslimi Veya Hizmet/Yapim lsinin Belli Bir Siireyi
Gerektirmesi Durumunda ve 22/c Aimlannda Zorunludur)

J

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim Isinin Gergeklestirilmesi

v

Uygun Olanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

Mal, Hizmet veya Yapim isi
Kabule Uygun Mu ?

HAYIR
v Ever
Muayene Ve Kabullniin Yapilmast

)

Muayene Ve Kabul Kemisyon Tutanaginin
Hazirlanmasi

Faturanin E-Arsiv Sergulamasinin
Yapimas:

v

Gerekli Durumlarda Hakedis Raporunun Hazirlanmas;

(Yerine Getirilen Taahhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim Islerinde Zarunludur)

- 5

Mal ve Malzeme Alimlarinda Tasinir Girls ve Cikis Islem
Figlerinin ve Muhasebe Islem Figinin Olusturulmasi

——._._,___..__—-:L-"""_—.—__

Taginir Teslim Belgesinin Diizenlenmesi

(253 Tesis Makine ve Cihazlar Hesabi, 254 Tagitlar Hesabi, 255
Demigrbaslar Hesabina Kayit Yapildigi Durumlarda)

v S
)

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Qlusturulmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yiiklenici
Harcama Yetkilisi

Yiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Kemisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu fhale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yantemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yanetmeligi

Tagimir Mal Yonetmeligi

Hazlrlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis:

e

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midird



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akig Siirec Cizelgesi

DOERUDAN TEMIN 22/A-B-C 1§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

{

Evraklarin Ust Yazi lle Strateji Gelistirme
Midirligine Génderilmesi

l

Dogrudan Temin 22/a-b-c Kapsaminda Yapilan
Alimin 'On Mali Kontrol' Islemlerinin Yapilmasi

|

Odemenin Gergeklestirilebilmesi Igin Mali
Hizmetler Midirligine Génderilmesi

|

Odemenin Yapiimas:

Harcama Birimi

Strateji Geligtirme Midurlugu

Strateji Geligtirme Midirlagu

Mali Hizmetler Midiirliigii

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontro|
Kanunu

4734 Kamu Thale
Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri

Yénetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeist

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Muduri




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
is Akis Streg Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/D i§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Ihtiyacin Ortaya Gikmasi

1

Odenek Kontrol{iniin Yapiimasi

e D

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu 22/d Bendi
Parasal Limitler Kapsaminda Clup
Olmamasinin Kontrolii

Parasal Limit
Kapsaminda Mi?

J( EVET

Baskan Yardimeist ve Strateji Geligtirme

Midirliginden
Harcama Oluru (On zin) Alinmasi

Islemin iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
fgin ilgilive fadesi

On Izin Verildi Mi ?
HAYIR

100.000 TL'nin Uzerinde Mi?
(Belediyenin Kendi Tasarrufuna Istinaden
2025 Yilt Igin Belirlenen Limit)

HAYIR EVET

Belediye Internet Sitesinde
llan Verilecek Mi ?

HAYIR EVET
llansiz Alim igin Tutanak
Islemin iptali Hanrians)
veya \L
Gerekli Dizenlemeler
Icin ilgiliye iadesi

Bagli Bulunulan Baskan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yoneticiden
'OLUR' Alinmasi.
OLUR (Onay) Verildi Mi ?

EVET

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme

Baskan Yardimeist
Strateji Gelistirme Midird

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Baskani

Sartname ve [lan Teklifinin Hazirlanmasi,
EVET

Basin, Yayin ve Halkla [liskiler
Midirligine Belediye internet

Sitesinde Yayimlanmasi Igin Yazilmasi

/ ‘

Harcama Birimi

Mudurliginiin Bagh Oldugu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

4735 Kamu lhale
Sézlesmeleri Kanunu

Kamu [hale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

- Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midra



TC.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stirec Cizelges]

DOGRUDAN TEMIN 22/D i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

! l

Piyasa Fiyat Arastirmasinda Gérev Alacak Personelin ve Muayene ve
Kabulde Gérev Alacak Personelin Belirlenmesi,

Dogrudan

Temin Onay
—>| Belgesi

Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi

islemin iptali
veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ilgiliye ladesi

!

Onaylandi Mi ?

f: HAYIR

islemin [ptali
veya
Gerekii Dizenlemeler
Igin ligiliye ladesi

HAYIR

l

Teklif Bildirimlerinin Toplanmasi

!

EVET

Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin
Hazirlanmasi Ve Onaya Sunulmasi

Onaylandi M) ?

|

Kamu [hale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimasi

EVET

)

Sdzlesme Yapilacak Mi ?

EVET l

HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmast ve Taraflar
Tarafindan imza Altina Alinmas

|

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim lsinin Gergeklestiriimesi

Uygun Clanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

v

Mal, Hizmet veya Yapim Isi Kabule
Uygun Mu ?

W EVET

Muayene Ve Kabuliiniin Yapiimas: -[

v

Muayene Ve Kabul Komisyon Tutanaginin
Hazrlanmasi

—‘__T"—'—‘_

Faturanin E-Arsiv Sorgulamasinin
Yapilmasi

Az

(Yerine Getirilen Tazhhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim lslerinde Zorunludur)

Gerekli Durumiarda Hakedis Raporunun Hazirlanmasi

Gergeklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Gérevlileri
En az 2 Personel (Memur,Daimi

Is¢i ya da KHK'l isci Personel )

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yaklenici
Harcama Yetkilisi

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Yiiklenici
Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu [hale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yénetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazrlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Miidiiris



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akis Stirec Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/ 15 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

&

Mal ve Malzeme Alimlarinda Taginir Giris ve Gikig islem
Fislerinin ve Muhasebe islem Fisinin Olugturulmasi

v

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Olusturulmas;

—-—____r__\j,——-——-——'__

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmast

I ——

l

Evraklarin Ust Yaz [le Strateji Gelistirme
Miidirligline Gonderilmesi

|

Dogrudan Temin 22/d Kapsaminda Yapilan Alimin
'On Mali Kontrol' iglemlerinin Yapiimas:

l

Odemenin Gergeklestirilebilmesi icin Mali
Hizmetler Miidiirligtine Gonderilmesi

L

Gdemenin Yapiimas

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Strateji Gelistirme Mudiirliigi

Strate]i Gelistirme Miduirlugu

Mali Hizmetler Midirligi

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

4734 Kamu Ihale
Kanunu

4735 Kamu fhale
Soézlesmeleri Kanunu

Kamu ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alirmlara liskin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri
yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strate]i Gelistirme Midiirii




