T.C
MALKARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirligii

s = . i e Mevzuat/
Elektrik Birimi - Anons Sistememine ile llgili Talep ve Sikayetlere iliskin is Akis Semasi Sorumlusu Beihinan
ihtiyacin Olusmasi Talep Yazisi, ihtiyag Midirlige ilgili
(midurlik ici tespit, Sikayet yada talep — 5 | Tespiti talep ve
nedeniyle midurlige ulasmasi) Sikayet sikayetin
harcama
Yetkisine
v ulagmasi
ihtiyacin / Talebin Degerlendirilmesi
Islem iptal Edilir,
Talep,sikayet Edene Bilgi
Gerekli sikayetin durumu anlatilir
¢ozlim ile ilgili bilgi verilip ilgili
Yoneticiden Onay Alinir
EVET
Ust Yonetici _| . Harcalma Yetkilisi Gergeklestitme
OLUR'u ONAY'l Gorevlis, Birim Destek
Mudird Hizmetleri
Calisma
Yonetmeligi ve
ilgili Diger
Yénetmelikler
ilgili yonetmelik ve kanunlara istinaden olusan sikayet igin
gerekli teknik islemler icin malzeme temini yada onarim
icin gerekli hazirlik yapilir,
Planlanan gtin gerekli arag ve ekipmanla sahadaki Blekteil
uygulama veya onarim gerceklestirilir. Teknikerterl

l

Talep-sikayetin Karsilanmasi
Yapilan islemler ilgili yoneticiye ve sikayet edenlere ilgili
bilgilendirme yapilip islem kapatilir.

Hazirlayan
Mesut FILCAN

Saim UNAL
Elektrik ve Elektronik Miihendisi

Destek Hizme

i Midard
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MALKARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii
Agik Thale Is Akisa _
Destek Hizmetleri Miidiirliigii -4734 Sayih Kamu ihale

Kanununun 19. Maddesine Gére A¢ik ihale Usulii Yontemiyle
Yapilacak Alimlara lliskin Aks Siireci

Is Akis1 Adimlan

Ihtiyag Talep Formunun ve alim yapilacak ise
ait 1slak imzali Teknik Sartnamenin elden ve
EBYS aracilifi ile Midiirliigiimiize gelmesi.

!

Yeterli odenek

Evet

Hayir

Odenek talebi yapilir/yaptirilir.
Kabul edilmezse. Alim
gergeklegmez. [lgili birime
bilgi iade edilir.

\WV

Talep eden birimce génderilen Teknik
e Sartname ve diger belgeler kontrol
edilir. Hata varsa diizelttirilir,

l

Ihale dosyas1 agilir ve fhale
Yetkilisince alim yéntemi belirlenerek
EBYS iizerinden ihalenin yapilmas:
i¢in onay alinir.

.

Yaklagik Maliyet Tespiti icin personel
gorevlendirmesi yapilir.
( Miidiirligiimiiz digmndalki birimlerin ihalesi
yapilacaksa yaklasik maliyet talep eden ilgili
birimlerce yapihr.)

l

Yaklagik Maliyet Tespiti gorevlilerce
yapilarak ilgili belgelerle birlikte Satin
Alma Midirliigiine teslim edilir,

'

Yaklagik Maliyet tutarina gore ihalenin
tarihi, ilan siireleri belirlenir ve ihale
onay belgesi diizenlenerek Thale
Yetkilisinden onay almnir,

v

EKAP siirecine gegilir. Once Thtiyag
Raporu hazirlanir ve sonra IKN (Jhale
Kayit Numarasi) alinir.

v

n
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T.C.
MALKARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii
Acik Thale Is Akisa _
Destek Hizmetleri Miidiirliigii -4734 Sayil Kamu Ihale

Kanununun 19. Maddesine Gore Aqik ihale Usulii Yontemiyle
Yapilacak Alimlara Iligkin Akas Siireci

Is Akis1 Adimlar

l

EKAP tizerinden ihtiyag raporu ihaleye
baglamir ve ihale dokiimani hazirlanir
( Idari sariname-Sizlesme Tasarisi-Teknik

Sartname-Standart Formlar)
ve kontrol igin K.I.K'na génderilir.

EKAP tizerinden K.IK ihale onay1 gelince

ilan ve 6deme pusulas: hazirlanarak ilan
iicreti K.I.K hesabina yatirilhr.

i

Ilan ticretinin K.I.K hesabma
geemesine miiteakip Sevk islem formu
gﬁndfrilir.

v

Ilanin KIK biilteninde yayinlanacag giiniin belli olmasina miiteakip isin
yaklagik maliyet tutarina gore gazete ve internet haber sitesi ilani igin Basin
Yaymn Sube Miidiirligine EBYS (kep) izerinden resmi yazi1 yazilir ve resmi

web sitesine (https:Yilanbis. bik.gov.tr/) ilan yiiklenir.

v

Ilanin yayinlanmasina miiteakip 3 giin i¢inde Thale Komisyonu olusturulur,
EKAP girisleri yapilir ve tiim komisyon tiyelerine EBYS {izerinden ihale
dokiimanlar ile birlikte teblig edilir.

v

Yaymlanan ilanlar ( KiB, gazete ve internet haber
sitesi ilany) dosyaya eklenir.

v

Thale dokuman satis islemleri yapilir,
(Agik ihale ve E-Thalelerde ihale dokiiman:
sadece E-imzalt veya M-Imzalr indirilir,)

'

Idareye sunulan ihale teklif zarflari ve
numuneler teslim alinir. ( Elektronik
ihalelerde belge ve zarf teslimi yapilmaz.
Beyan edilen bilgi ve belgeler ile Numune ve
demonstrasyon degerlendirmesi ihale sonras:
1.ve 2.isteklilerden istenerek yapilyr, g

1

&,
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MALKARA BELEDIYESi
Destek Hizmetleri Miidiirliigii
Acik Thale is Akis1 _
Destek Hizmetleri Miidiirliigii -4734 Sayih Kamu Thale

Kanununun 19. Maddesine Gore Agik ihale Usulii Yontemiyle
Yapilacak Alimlara Iliskin Akis Siireci

Is Akisi Adimlan

Hayir

Thale ilani ya da

dokiimana itiraz
var mi?

Reddedilir.

Itiraz ilan ve dokiimana gore
Degerlendirilir?

l

Itiraz gegerli say1lir ve diizeltme yapilmasina
karar verilirse?

!

Zeyilname diizenlenir.
Yeterli siire yoksa
ihale tarihi ertelenir.
Zeyilname sonrasi

Evet

ilani etkileyen bir
husus var m1?

Yeterli siire varsa KiB ve
gazetede Diizeltme ilan:
yaymlatilir.

Diizeltme ilan1 igin yeterli
siire yoksa ihale iptal edilir.

Zeyilname doktiman indirenlere EKAP
lizerinden teblig edilir.

l

Ihale saatine kadar alinan teklif zarflar;

> ihale komisyonuna teslim edilir. (E-
Ihalelerde dosya teslimi vapiimas, )

!
-
7




T.C.
MALKARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii
R Acik Thale is Akis1
/j Destek Hizmetleri Miidiirliigii -4734 Sayih Kamu ihale

e, Kanununun 19. Maddesine Gore Acik Thale Usulii Yontemiyle
Yapilacak Alimlara ligkin Alas Siireci

KJ}-—,”

Is Alas1 Adimlan

Ihale saatinde EKAP’tan dokiiman
satin alanlarin / indirenlerin listesi
almir.

I

Thalenin 1.oturumu agilir. hale komisyonuna katilan
asil veya yedek tiyeler tespit edilir.(E-/halede bu iglem
EKAP jizerinden elektronik gerceklegtirilir.)

v

Teklif zarflar1 incelenir. Uygun olmayanlar agilmadan
tutanak diizenlenerek iade edilir. Uygun olanlar sirayla
agilir. Teklif mektubu ve gegici teminatin uygunlugu, diger

belgelerin olup olmadig: kontrol edilir. ( E-fhalede bu
islemler EKAP tizerinden elektronik olarak gerceklestirilir.)

v

Zarflarin agilimy, tekliflerin ve sunulan belgelerin kontrolii, yaklasik maliyetin
agiklanmasi iglemlerinin tamamlanmasina milteakip 1.oturum kapanmadan hazir
bulunanlarin huzurunda isteklilerin talep etmeleri halinde Zarf Agma ve Belge Kontrol
Tutanag: ile Teklif Edilen Fiyatlara INiskin Tutanak tiim ihale komisyonunca imzali
sekilde istekliye teslim edilir. Tutanaklarin istekliye teslim edildigine iliskin teslim
tutanagi da istekliye imzalatilir ve bir sureti ihale dosyasina konur. Tekliflerin ve
sunulan belgelerin kontroli icin 1.oturum kapatilir. ( E-fhalede tekliflerin agilimi ve
sunulacak belgelerin kontrollerinin yapimasina miiteakip 1.oturum kapatilir.)

v

ihaleye teklif veren tiim istekliler ile ortaklari, vekdlet tayin edilen
kisi/kisiler ve/veya sirket miidiirlerinin EKAP iizerinden Yasakli
Sorgusu yapilir. Yasakli olanlar degerlendirme dis1 birakilir.

-

Kapali oturumda tekliflerin ve talep edilmisse teknik sartname
vapilir. Uygun olmayan belge ve numune varsa bunlara iliskin
EKAP veya diger kamu kurum ve kurutuglar: ile kamu kurumu niteligin
edilemeyenler ekleri ile birlikte, Numune ve demonstrasyon éngariilmiigse teknik sartnameye uygunluk degerlendirmesi igin ekonomik agidan
avantajh 1. ve 2.istekiilerden 3 is giiniinden az olmamal iizere isteklilerden EKAP iizerinden talep edilir. Uygun olmayan bilgi, belge, mumune ve
demontrasyon sonucu tutanaklart ha=irlanir. Bu islem ekonomik agidan 1.ve 2.ler belirleninceye kadar devam edilir., )

ye uygunluk igin Numune ve demonstrasyon degerlendirmesi
tutanaklar dtzenlenir.(E-fhalede beyan edilen bilgi ve belgelerden
deki meslek kuruluglarinmn internet sayfast iizerinden sorgulanarak teyit

l

EKAP tizerinden Thale komisyon karari
olusturulur. Karar fhale Yetkilisi onaya
sunulmadan 6nce Ekonomik agidan
avantajli 1.ve 2.isteklilerin karar éncesi
Yasakli sorgusu yapilr,

l
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e Kanununun 19. Maddesine Gore Aaik fhale Usulii_ Yontemiyle
Yapilacak Alimlara lliskin Akis Siireci

)

T.C:
MALKARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii
Acik Thale s Akis: ‘
Destek Hizmetleri Miidiirliigii -4734 Sayih Kamu Ihale

Is Akis1 Adimlan

Onayladi m1?

Evet . Hayir
Thale Yetkilisi

v

[ Thale iptal cdilirj

Kesinlesen ihale karar: tiim isteklilere
’ EKAP tizerinden teblig edilir.
Hayir

Karara itiraz

var m?

Evet
y
Diizeltici iglem itiraz reddedilir? [hale iptal edilir.
Karar alimnir
Tiim isteklilere EKAP
lizerinden teblig edilir.

Karar sonrasi 10 giinliik itiraz siiresi ile karara itiraz eden isteklilere verilen
glinliik siire ( KiK itiraz siireci) stzlesmeye davet dncesi beklenir. 1.ve 2.
muhafaza edilir. Diger isteklilerin Gegici Teminatlar isteklilerin i

cevabin tebliginden itibaren 10
avantajli firmanin gegici teminatlan

stegine bagli elden veya posta / kargo ile
iade edilir. Elektronik sunulmussa EKAP iizerinden islem tesis edilir.

&
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MALKARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii
Agik Thale is Akis:

)
A ARA BECEO g

()

Yapilacak Alimlara fliskin Akis Siireci

Destek Hizmetleri Midiirliigii -4734 Sayih Kamu fhale
Kanununun 19. Maddesine Gore Acik fhale Usulii Yontemiyle

Is Akisi Adimlan

'

Evet Istekli davet tarihi

Hay1r

itibariyle 10 giin

icinde sozlesme
yapmaya geldi mi?

l

Isteklinin islemi iptal edilir ve mevzuat
hitkiimlerine gére islem tesis edilir.

Isteklinin
stzlesme
evraklari tam
mi?

v

[4734 K.LK.10.maddesinin a,b,c.d,e, ve g bentlerinde bulunan
belgeler ile sartnamede istenen belgeler kontrol edilir. Kesin
teminat %6-9, Karar Pulu (Binde 5,69) , Damga vergisi (Binde
9.48) , varsa KIK pay1 (On binde 5) sdzlesmeye baglr varsa
diger vergiler |

;

Varsa 2.avantajli teklif sahibi istekliye
sozlesmeye davet edilir.10 giin icinde
gelmezse ihale iptal edilir. Istekliye
mevzuat hitkiimlerine gore islem tesis

edilir.
| -

sorgusu yapilir. S6zlesme yiiklenici ve idare tarafindan i
l.ve 2.avantajlinin Gegici Teminatlarinin iadesi icin; sozle
igin Mali Hizmetler Midiirliigiine tist yaz ile gonderilir.

Istekli, ortaklary, vekil tayin edilen kisi/kisiler ve/veya sirket miidiirlerinin EKAP lizerinden sdzlesme 6ncesi Yasakl
mzalandiktan sonra EKAP {izerinden sonug formu gonderilir.
smeyi imzalayan yiiklenicinin ise Kesin Teminatinm kaydi

Sozlesmenin yapildigina iligkin tiim bilgi ve belge suretleri
ihalesi yapilan ilgili birime ve mevzuat hiikiimleri dogrultusunda SGK Il Midiirligiine bildirilir,

v

Yiiklenici Mal / Malzemeyi siiresi icinde belirlenen
noktaya teslim eder. Muayene ve Kabul
Komisyonu kontrol yapar,

Hayir

Mal / Malzemeler
ihale dokiimanina
uygun mu?

Sozlesme hiikiimleri
uygulanir.

Yiiklenicinin Faturasi, SGK ve Mali

hitkiimlerine uygun olarak tdeme islemlerinin gergeklestirilmesi i
Strateji Gelistirme Miidiirltigiine génder

ye borcu ile diger ddeme evraklari kontrol edilerek hakedisi diizenlenir, Sozlesme

¢in Odeme Emri Belgesi hazirlanir ve 6n mali kontrol igin
ilir. Tim ihale dosyasi kopyalanarak Mali Hizmetler Mudiirliigiine ve dosyanin asl)

Hazirlayan
Engin KARACA
~ Egitme
W)
AN .

"

Onayl
Saim UNAL
Destek Hizmetl adird




T.C.
MALI{ARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii

i Birimi- Tagit Ariza O is Ak Sorumlu | Mevzuat/
Arag Kademesi Birimi- Tasit Ariza Onarimi § Akis Semasi Dokiiman
Tagitin Stiriictsti
Arizali Olan Arag Soférii Tarafindan
Temizlendikten Sonra Bakim Atélyesine Teslim
Edilir.
Kademe
h 4 Sorumlusu,
Bakim Atélyesine Teslim Alinan Aracin Kademe Kademe Birimi
Personelince Kontrolii Yapilarak Ariza Tespit Oto Tamir
Edilir. : Ustalari
T
utanak
l Hazirlanir
EVET
Aracin Ariza Sebebi
Ihmal Kaynakh M1 ? ¥
idari Islem Baglatilir
Kademe
Sorumlusu,
i Kademe Birimi
Ote Tamir
Ustalari, Destek
Arizanin Onarilmasi icin Tasit Onarim iglemlerine Devam Edilir Hizmetie] Destek
Miidiiri . ;
En Uygun Onarim Hizmetleri
Mudarlaga
Calisma
Yénetmeligi
Onarim islemi Gergeklestirilir.
Tasit Ariza
Onarim Islemi Atélye Kayitlarina islenir. Formu
Kademe
Sorumlusu,
Kademe Birimi
Oto Tamir
Ustalan

Onarimi Tamamlanan Arac Biriminine Teslim

Edilir
Hazirlayan Onaylayd S
Necati ENGIN Saim UNAL

Blro Personeli (696 KHK Kapsaminda)

Destek Hizmetfer': Madura




Destek Hizmetleri Miidiirliigii

T.C.
MALKARA BELEDIYESi

/Periyodik Bakimi Tamamlanan Arag Birimine

: Mevzuat/
i Birimi- iyodi imi | masi Sorumliu
Arag Kademesi Birimi- Tagit Periyodik Bakimi s Akis Semas orum Dokfiman
Periyodik Bakim Yapilacak Arac, Siiriiciisii
Tarafindan Tamamen Temizlenip Yikandiktan Tasitin Stirlicisii
Sonra Bakim Atélyesine Teslim Edilir.
v
Bakim At6lyesine Teslim Alinan Aracin Kademe Rademe
Personelince Genel Kontroll Yapilir -
pHIr: Kademe Birimi
Oto Tamir
¢ Ustalarn
Kontrol Esnasinda Aragta Bakimin Disinda Ariza
Tespit Edilmesi Halinde EVET l
Aractaki Arizanin Sebebi Arastinilir
HAYIR
Kademe
Sorumlusu,
¢ Kademe Birimi
Oto Tamir
Araca Uygun Olan i Ustalari, Destek
Periyodik Bakim Ihmal Kaynakli Hizmetleri
Belirlenir M ? Mudiri
Destek
EVET HAYIR Hizmetlen
MUdUrlaga
l Calisma
Yonetmeligi
Periyodik Bakim Islemi Gergeklestirilir. idari islem Baslatilir Aracin Onariin \
Stireci Baslatilir
Periyodik Bakim Islemi Atélye Kayitlarina islenir.
Tasit Bakim
EEEE—
Formu
~—.__/-—
" Kademe
Bir Sonraki Periyodik Bakim Aralig: Belirlenerek Arac Bakim K Sorumlusu,
Aracin Strlcisne Bildirilir —_—> rag Bakim Kart: Kademe Birimi
Oto Tamir
- Ustalar

\ Teslim Edilir.
Hazirlayan Onaylayan
Necati BNGIN Saim UNAL

Biro Personeli ( KHK Kapsaminda)

Destek leﬁw



T.C.
MALKARA BELEDIYESI
Destek Hizmetleri Miidiirligi

Miilkiyeti Belediyeye Ait Hizmet Binasi, Sosyal Tesis, vb. Tasinmazlarin Bakim ve Onarimlarinin

Mevzuat/
. & Sorumiu o
Gerceklestirilmesi is Akis Semasi Dokiiman
Teknik veya
) . L Belediye
. 5| Tespit Tutqnagl, Belediye igi Personelleri
Ihtiyacin Olugmasi Yazisma, Dilekce vb.
“*—-_____._—-4"/-___‘“_
Talebin / intiyacin Degerlendirilmesi
Destek
Hizmetleri
l MadUrlgi
Calisma
Kesif Yapilmasi, Metraj ve Yaklasik Maliyetin —»| Fen Isleri Mydurlugune . Yonetmeligi
Belirlenmesi Ke§|ff MfeFraJ ve Yaklasik Maliyet
Tespiti I¢in Yazisma
\ Teknik Personeller,
Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi
Bakim ve Onarim
islerinin Yapilabilmesi
EVET igin Hizmet Alimina HAYIR
ihtiyag Varmi ? \
Gerekli Bakim Beledive Personelince Yapilir
Onarimin Gergeklestirilmesi igin En Uygun Satin
Alma Yéntemi Belirlenir
v —= 4734 sayil
ayll
) ) ) Olur Yazisi, Harcama Oluru KiK 47;5
Satin Alma Iglemleri icin Gerekli Onay ve izinler —| On izni, Harcama Yetkili o
Alinir Ohay . Say_:ll Kamu
Ihale
Sézlesmeleri
TeGknikPkeIrsoneller, Kanunu,
erceklestirme
Géorevlisi, Harcama . Sayll-l
Yetkilisi Kamu Mali
o YOnetimi
Satin Alma Gergeklestirilir Kanunu,
Yapim isleri
Genel
l Sartnamesi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Muayene ve Kabul islemleri Yapilir.

—» | Tutanag

Muayene Kabul

l Kom. Uyeleri.

Gerceklestrime

. ) Gorevlisi,Harcama
Hizmet Alimi ile Gergeklestirilen Bina Bakim ve Yetkilisi
Onarim iglemi Tamamlanir.
—
A
Hazirlayan Onaylayan ¢
Saim 0 dé/
Destek Hiz i Midiri




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stireg Gizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Islemin Iptali
veya

Gerekli Diizenlemeler

icin ilgiliye ladesi

Q Intiyacin Ortaya Gikmasi _)

L

Odenek Kontraliindn Yaptimas:

4734 Sayili Ksmu |hale Kanunu 22/a-b-c
Bendi Kapsaminda Olup Olmamasinin
Kontrolii

Tek Kaynaktan Karsilanmaya
Uygun Mu ?

J[ EVET

Bagkan Yardimcist ve Strateji Gelistirme
Midarliginden
Harcama Oluru (On izin) Alinmast

On lzin Verildi mi ?

Islemin Iptali
veya
Gerekli Duzenlemeler
Igin iigiliye ladesi

EVET

Islemin Iptali

veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ligiliye iadesi

HAYIR

Bagh Bulunulan Bagkan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yeneticiden
'OLUR' Alinmast.
OLUR (Onay) Verildi Mi 7

HAYIR

EVET

Yaklastk Maliyet Cetvelini Hazirlamakla Gorevli
Personelin Belirlenmesi ve Gérevlendirme
Yazilarinin Yazilmas

J

Teklif Bildiriminin Hazirlanmasi ve Teklifin
Alinmasi

\_—r’—i

Yaklastk Malivet Cetvelinin Hazirlanmas:

Muayene ve Kabulde Gérev Alacak Personelin
Belirlenmesi,
Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmas; ve
Onaya Sunulmas

Dogrudan
Temin Onay

Belgesi

|

Onaylandi Mi ?

Tek Kaynaktan Temin Edilen Hizmetlere {liskin Formun
Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmas:

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme
Miidirligiiniin Bagh Oldugu
Baskan Yardimeisi i
Strateji Gelistirme Miidiri

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Bagkam

Harcama Birimi

Yaklasik Maliyet Tespit
Komisyonu

Yaklagik Maliyet Tespit
Komisyonu

Gerceklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Yaklask Maliyet Tespit
Komisyonu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Ihale Kanunu

4735 Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onayla:

=)

Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Midira




T.C.

Is Akis Stireg Gizelgesi

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN 22/A-B-C I3 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

islemin Iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
lcin ilgiliye ladesi

1 HAYIR
J’ EVET

Kamu Ihale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimas:

v

Sozlesme Yapilacak M1 ?

EVET J, HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmasi ve Taraflar Tarafindan Imza Altina
Alinmas;
(Malin Teslimi Veya Hizmet/Yapim lsinin Belli Bir Siireyi
Gerektirmesi Durumunda ve 22/c Aimlannda Zorunludur)

J

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim Isinin Gergeklestirilmesi

v

Uygun Olanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

Mal, Hizmet veya Yapim isi
Kabule Uygun Mu ?

HAYIR
v Ever
Muayene Ve Kabullniin Yapilmast

)

Muayene Ve Kabul Kemisyon Tutanaginin
Hazirlanmasi

Faturanin E-Arsiv Sergulamasinin
Yapimas:

v

Gerekli Durumlarda Hakedis Raporunun Hazirlanmas;

(Yerine Getirilen Taahhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim Islerinde Zarunludur)

- 5

Mal ve Malzeme Alimlarinda Tasinir Girls ve Cikis Islem
Figlerinin ve Muhasebe Islem Figinin Olusturulmasi

——._._,___..__—-:L-"""_—.—__

Taginir Teslim Belgesinin Diizenlenmesi

(253 Tesis Makine ve Cihazlar Hesabi, 254 Tagitlar Hesabi, 255
Demigrbaslar Hesabina Kayit Yapildigi Durumlarda)

v S
)

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Qlusturulmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yiiklenici
Harcama Yetkilisi

Yiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Kemisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu fhale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yantemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yanetmeligi

Tagimir Mal Yonetmeligi

Hazlrlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis:

e

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midird



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akig Siirec Cizelgesi

DOERUDAN TEMIN 22/A-B-C 1§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/

{

Evraklarin Ust Yazi lle Strateji Gelistirme
Midirligine Génderilmesi

l

Dogrudan Temin 22/a-b-c Kapsaminda Yapilan
Alimin 'On Mali Kontrol' Islemlerinin Yapilmasi

|

Odemenin Gergeklestirilebilmesi Igin Mali
Hizmetler Midirligine Génderilmesi

|

Odemenin Yapiimas:

Harcama Birimi

Strateji Geligtirme Midurlugu

Strateji Geligtirme Midirlagu

Mali Hizmetler Midiirliigii

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontro|
Kanunu

4734 Kamu Thale
Kanunu

4735 Kamu ihale
Sézlesmeleri Kanunu

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri

Yénetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeist

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Muduri




T.C.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
is Akis Streg Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/D i§ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

Ihtiyacin Ortaya Gikmasi

1

Odenek Kontrol{iniin Yapiimasi

e D

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu 22/d Bendi
Parasal Limitler Kapsaminda Clup
Olmamasinin Kontrolii

Parasal Limit
Kapsaminda Mi?

J( EVET

Baskan Yardimeist ve Strateji Geligtirme

Midirliginden
Harcama Oluru (On zin) Alinmasi

Islemin iptali
veya
Gerekli Diizenlemeler
fgin ilgilive fadesi

On Izin Verildi Mi ?
HAYIR

100.000 TL'nin Uzerinde Mi?
(Belediyenin Kendi Tasarrufuna Istinaden
2025 Yilt Igin Belirlenen Limit)

HAYIR EVET

Belediye Internet Sitesinde
llan Verilecek Mi ?

HAYIR EVET
llansiz Alim igin Tutanak
Islemin iptali Hanrians)
veya \L
Gerekli Dizenlemeler
Icin ilgiliye iadesi

Bagli Bulunulan Baskan Yardimeisi veya
Gerekli Durumlarda Ust Yoneticiden
'OLUR' Alinmasi.
OLUR (Onay) Verildi Mi ?

EVET

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme

Baskan Yardimeist
Strateji Gelistirme Midird

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Belediye Bagkan Yardimcisi
Belediye Baskani

Sartname ve [lan Teklifinin Hazirlanmasi,
EVET

Basin, Yayin ve Halkla [liskiler
Midirligine Belediye internet

Sitesinde Yayimlanmasi Igin Yazilmasi

/ ‘

Harcama Birimi

Mudurliginiin Bagh Oldugu

5018 Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

4735 Kamu lhale
Sézlesmeleri Kanunu

Kamu [hale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yontemiyle Yapilacak
Alimlara lligkin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

- Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Gelistirme Midra



TC.
MALKARA BELEDIYE BASKANLIG!
Is Akis Stirec Cizelges]

DOGRUDAN TEMIN 22/D i$ AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

! l

Piyasa Fiyat Arastirmasinda Gérev Alacak Personelin ve Muayene ve
Kabulde Gérev Alacak Personelin Belirlenmesi,

Dogrudan

Temin Onay
—>| Belgesi

Dogrudan Temin Onay Belgesinin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi

islemin iptali
veya
Gerekli Dizenlemeler
icin ilgiliye ladesi

!

Onaylandi Mi ?

f: HAYIR

islemin [ptali
veya
Gerekii Dizenlemeler
Igin ligiliye ladesi

HAYIR

l

Teklif Bildirimlerinin Toplanmasi

!

EVET

Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin
Hazirlanmasi Ve Onaya Sunulmasi

Onaylandi M) ?

|

Kamu [hale Kurumu Yasaklilik
Kontroliiniin Yapiimasi

EVET

)

Sdzlesme Yapilacak Mi ?

EVET l

HAYIR

Sozlesmenin Hazirlanmast ve Taraflar
Tarafindan imza Altina Alinmas

|

Yuklenici Tarafindan Hizmetin Ifa Edilmesi, Malin Teslimi veya
Yapim lsinin Gergeklestiriimesi

Uygun Clanin Temin
Edilmesinin
Saglanmas)

v

Mal, Hizmet veya Yapim Isi Kabule
Uygun Mu ?

W EVET

Muayene Ve Kabuliiniin Yapiimas: -[

v

Muayene Ve Kabul Komisyon Tutanaginin
Hazrlanmasi

—‘__T"—'—‘_

Faturanin E-Arsiv Sorgulamasinin
Yapilmasi

Az

(Yerine Getirilen Tazhhiitlerin Bedellerinin Birden Fazla Taksitler Halinde
Odenmesi Durumunda)
(Yapim lslerinde Zorunludur)

Gerekli Durumiarda Hakedis Raporunun Hazirlanmasi

Gergeklestirme Garevlisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Gérevlileri
En az 2 Personel (Memur,Daimi

Is¢i ya da KHK'l isci Personel )

Harcama Yetkilisi

Harcama Birimi

Yaklenici
Harcama Yetkilisi

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu

Yiiklenici

Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

Harcama Birimi

Yiiklenici
Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi (Onay)

5018 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

4734 Kamu [hale Kanunu

4735 Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alimlara lliskin Teblig

Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yénetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazrlayan

Emine OZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeisi

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strateji Geligtirme Miidiiris



T.C.

MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
Is Akis Stirec Cizelgesi

DOGRUDAN TEMIN 22/ 15 AKIS SEMASI

SORUMLU

MEVZUAT/
DOKUMANLAR

&

Mal ve Malzeme Alimlarinda Taginir Giris ve Gikig islem
Fislerinin ve Muhasebe islem Fisinin Olugturulmasi

v

EKAP Uzerinden Dogrudan Temin Kayit
Formunun Olusturulmas;

—-—____r__\j,——-——-——'__

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmast

I ——

l

Evraklarin Ust Yaz [le Strateji Gelistirme
Miidirligline Gonderilmesi

|

Dogrudan Temin 22/d Kapsaminda Yapilan Alimin
'On Mali Kontrol' iglemlerinin Yapiimas:

l

Odemenin Gergeklestirilebilmesi icin Mali
Hizmetler Miidiirligtine Gonderilmesi

L

Gdemenin Yapiimas

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Strateji Gelistirme Mudiirliigi

Strate]i Gelistirme Miduirlugu

Mali Hizmetler Midirligi

5018 Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

4734 Kamu Ihale
Kanunu

4735 Kamu fhale
Soézlesmeleri Kanunu

Kamu ihale Tebligi
(Teblig No:2025/1)

Dogrudan Temin
Yéntemiyle Yapilacak
Alirmlara liskin Teblig

Mahalli idareler
Harcama Belgeleri
yonetmeligi

Tasinir Mal Yénetmeligi

Hazirlayan
Emine GZDEMIR
Mali Hizmetler Uzman Yardimeis

Onaylayan
Emine FISTANLI
Strate]i Gelistirme Midiirii




